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GUIA BREVE INFORMATIVA PARA LA TRAMITACION TELEMATICA DE SUBVENCIONES DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE

DEPORTES
Fecha actualizacién: 20 de agosto de 2026

Aviso importante: Este documento es meramente informativo con el propdsito de ayudar a las entidades solicitantes en la tramitacion
de las subvenciones deportivas. Sélo la informacidn publicada en el Boletin Oficial de Navarra es la que rige con efectos legales en este
proceso de tramitacién.

La presente guia se ira actualizando conforme vayan publicandose progresivamente las diferentes convocatorias.

1. Subvenciones a las que es aplicable la presente guia
Se aplica a las convocatorias de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva siguientes:

- Participacién en competiciones nacionales oficiales de élite, de caracter no profesional, en categoria absoluta durante la temporada
2025-2026 ( ).

- Eventos deportivos 2026 ( ).

- Organizacion de determinadas actividades deportivas permanentes durante la temporada 2025-2026 (

- Escuelas Deportivas durante la temporada 2025-2026 ( ).
- Deporte oficial aficionado desde los 6 afios de edad en adelante durante la temporada 2025-2026 (

).
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2. Acceso al tramite

AREA DE CULTURA, FIESTAS Y DEPORTE

Deporte

2.1. Acceso al hacer la solicitud inicial telematica de subvenciones

KULTURAKO, JAIETAKO ETA KIROLEKO ALORRA
Kirola

Este acceso lo tiene que realizar cualquier solicitud, en cualquiera de las subvenciones indicadas anteriormente, durante el periodo de
“fecha de solicitudes” que prevé el Cuadro sinéptico de esta guia.

Acceso a solicitud inicial telematica de subvenciones para personas juridicas
https://sedeelectronica.pamplona.es/FichaTramite.aspx?id=229967TA [Pinchar aqui]

- Ayuntomisntode  [rufieko
31 Pamplona udea

Ayuntamiento laciudad Turismo

Inicio de |2 Sede Electrinica » Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electréonica de subvenciones para personas

juridicas

Qué es

Solicitud slectrnica de subvenciones en régimen de concurencia competitiva para personas juridicas (entidades)

Quién puede realizar el tramite

Personas juridicas o enfidades que vayan a presentar una solicitud de 6n al de Pampl

Como realizar el tramite

. ONLINE
b

- Tramitar con certificado o Cl@ve

Importe

Gratuito.

Tramites Temas Actualidad

El Ayuntamiento te
escucha

2010

+ Atencién Ciudadana

948 420 100

+ Buzén de sugerencias o quejas

Pinchar en “iniciar trdmite” y seguidamente, en la nueva pantalla
desplegada, el botdn verde “acceder”. Luego se abrird una pagina de
autentificacion donde se debe seleccionar el certificado electrénico
valido de acceso.

=== MiCarpeta Giudadana 2

)

&= cl@ve

Plataforma de identificacion pa

cll@ve

= movil
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Si no puede llevar a cabo este proceso deberd actualizar y/o revisar su certificado. Desde aqui deberia acceder a su “Mi carpeta Ciudadana”

Se recomienda tener preparados con antelacion los documentos a adjuntar porque la sesién caduca y se cierra automaticamente cuando se espera
demasiado en cualquiera de los pasos.

Paso 0 “Bienvenida”

piona

e Mi Carpeta Ciudadana
: En esta pdagina debera rellenar cuatro casillas:

e e

1. ¢En calidad de qué actua?: los “representantes legales de la entidad” son personas

directamente autorizadas para hacer un tramite en nombre de una entidad segun prevean sus
estatutos (generalmente, las presidencias y secretarias).

Los “representantes autorizados de la entidad” son otras personas que habitualmente no

“Dates blgatorics ; forman parte del organigrama de una entidad pero que han sido autorizadas por aquella para

L damos I benveria af asstanta de ramiacidn que I guiré, paso gaso y s princiio &, en i reatizacién e e hacer los trdmites de subvenciones. Elegir esta opcidn, requerira justificar dicha autorizacién,

trémite que consistird en:
¢ Bumingespussonas o bien, si no consta en el Ayuntamiento, o bien, si no consta debidamente actualizada.

= r s 52 = 5 =

Mi Carpeta Ciudadana - Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

B Bienvenida

1.- Introduci datos y spartar documantos justificativas. Con todo ello se cumplimentard autométcaments una salicitud farmal

- Enviar al Registro electrénice municipal 1a solicitud firmada. Una vez recibido el Ayuntamiento le devolvers un justificante que

PSSR SR REAR R e e R e PO —— 2. Aportacion de justificantes de Seguridad Social y Hacienda. Si se desea NO aportarlos y que

¥ fyuncamiento
e vt s ot ave o s e e s sl S los consulte de oficio el Ayuntamiento, deberia indicarse la opcién “No adjunto los justificantes
incumplimientn, no podra culminar el trémite. Las exigencias son: i o B . . ”
- (...); autorizo al Ayuntamiento de Pamplona a que la compruebe...” .
-Sele ;x\glﬁfn los documenios que se requieren para presentar esta solicitud. Ver apartado G.4) de las bases de la e :Ixnu:fmm k]
51 stis o e st debed wpot i dosimeio e spadermints sitisdo medsne gy P 3. Si el presupuesto esta incorporado o no en la memoria. En las subvenciones deportivas,
generalmente el presupuesto NO estd incorporado en la memoria y debe adjuntarse en un
i‘“‘f”“““““:"“ R documento por separado (generalmente con un Anexo ya previsto en la convocatoria) que
® Como representante legal de laentidad .. , .
— Como representante autorizado de la entidad |uego se SO|ICIta en este tramlte.
R 4. Declaracion de si la entidad esta sujeta o no a obligaciones de transparencia. Si se sefiala
oy 2 aporta archivos que “NO esta sujeta”, ya no se requerira ningun tipo de documentacion posteriormente. Si
® s v Al . s o~ “« . . ” . .z . .z
O e s e A S sefiala “SER una entidad sujeta”, mas adelante se requerira adjuntar la documentacion
3972015, de 1 de octubre, del procedimien oman de |; iones publicas, autorizo al . . . ’ . . .
Ayuntanenta de Pamplana 2 gus 2 compruebe de ofcioy saict esta nformacion 2 a séminstracin compatente para acreditativa (organigrama con cargos + Ultimas cuentas de la entidad) siempre y cuando, en el

momento de este tramite, haya que realizar la justificacion de la actividad subvencionada que
prevé el Apdo. P de cada convocatoria.
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Paso 1 “Convocatorias disponibles”

eyl . . o
weee e Mi Carpeta Ciudadana {: X
& WModifcar datos personales . i N
Mi Carpeta Cludadana - Selicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas
Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas Pasos para tramitar
. Seleccione una de las convocatorias con el plazo de
W Convacsta g disponsins e presentacion de solicitudes abierto.
solicitante
Conveoatorias dispenibles: Pasp 3 Expediente municipal, cuenta . ’ . H 2 H
_ e sbons y decaraic Si no se desplegara aqui ninguna convocatoria querra decir-
Céidiga ATcet ety . sy . .
e coupermus sasacamones ot Soamartacin s salvo por un error informatico o de otro tipo- que no existe
i T T s ninguna convocatoria destinada a personas juridicas con una
TS tramitacién abierta a las solicitudes en el momento de realizar
S el acceso al portal.
Fasp 7 Tramite Mnalizady
Cancelar tramitacién | Anterior

El Ayuntamiento te escucha

2010

+ Atenddn dudadans
S4B 420100
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Paso 2 “Datos de la persona solicitante”

Automaticamente se muestran los datos identificativos extraidos del certificado de autentificacion de la persona solicitante. Si los datos
no se corresponden con los de la persona que realiza el tramite, deberia “cancelarse la tramitacion” y revisar el certificado utilizado, para
volver a iniciar el tramite. Las notificaciones relacionadas con esta solicitud llegaran a la Carpeta Ciudadana que se muestra

especificamente dentro del recuadro en rojo “ADVERTENCIA”.

Desde agosto de 2025, sera posible que cuando se utilice un certificado de representacion de persona juridica, las
notificaciones se envien a la Carpeta Ciudadana gestionada por dicha representacion.

Paso 3 “Datos de la entidad representada”

Mi Carpeta Ciudadana » Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

Pasos para tramitar

Indigue el nimero de CIF, el nombre de la razén social
de la entidad, un teléfono y una direccién de correo

2 Convocal torias disponibles:
B Datos de laentidad representada L] H H
’ V electrdénico. Todos los datos son obligatorios.
En este paso se consignan los datos identificativos de la persona representada. Es muy importante que introduzca la mayor cantidad de informacién, tanto datos Complatado
obligatorios como datos que no lo son, para una adecuada gestion de su solicitud.
Paso3 |Datos de la entidad
representada

*Datos obligatorios

*Namero CIF:

“Nombre de la razén social:

En los casos en los que se realice por primera vez este
tramite, o cuando se desee actualizar documentacion
sobre la “acreditacion de la representacion” que ya
disponga el Ayuntamiento, debera ticar alguna (o

*Teléfono: Paso 6 A térmi
i T e e . todas) las casillas correspondientes en este paso. Si se
hace, posteriormente en el paso “documentacion que

P: 8 Tramite finaliza do

Sobre itativos de la rep

_J Presento documento acreditativo de la representacion suficiente para formular esta solicitud porque se ha modificado la obrante en el
iento de P: Sinolopi autorizo a que el Ayuntamiento de Pamplona solicite esta informacién a la Administracién
competente, de conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015.

] Presento documento acreditativo del CIF de la entidad representada porque no consta la misma ante el Ayuntamiento de Pamplona. En caso
contrario, de conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015 autorizo al Ayuntamiento de Pamplona a que la solicite de la administracién
competente.

Cancelar tramitacién | | Anterior Siguiente <)

El Ayuntamiento te escucha

7010

» Atencién ciudadana

948420 100

» Buzén de sugerencias o quejas

I

rformacién relacionada

se aporta” debera adjuntarse la documentaciéon que
corresponda.

Si no se tica ninguna casilla, la persona solicitante
considera con certeza que dicha acreditacidn (siempre
obligatoria) no es necesaria en su caso.
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KULTURAKO, JAIETAKO ETA KIROLEKO ALORRA

Paso 4 “Expediente municipal, cuenta de abono y declaracién responsable”

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

B Expediente municipal, cuenta de abono y declaracién responsable

*Datos obligatorios
Expediente relacionado: SUBV_CON_COMPET/2025/15

Descripcién: 2835 - CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA PARA EL
DEPORTE OFICIAL AFICIONADO DESDE LOS 6 ANOS DE EDAD EN ADELANTE DURANTE LA

Plazo final: 26/09/2025 14:30

El Ayuntamiento tiene como cuenta bancaria para el abono de la subvencion la que se indica a continuacion:

Cuenta de abono:: EEAEFERGGDY

¢Desea que el Ayuntamiento utilice esa cuenta para abonar la subvencién? Si contesta que NO debera descargarse una Solicitud de abono por
transferencia de la sede electrénica municipal, llevarla a su entidad bancaria a que se |a sellen y presentarla en alguna oficina municipal de Registro
presencial.: £

® si

O No. Aportaré otra enviando la correspondiente Solicitud de abono por transferencia.

La entidad solicitante declara que (marcar lo que proceda):

_ Cumple los requisitos generales exigidos para obtener la condicién de beneficiario establecidos en la ordenanza general de subvenciones del
Ayuntamiento de Pamplona y los especificos presentes en la convocatoria. (%)

_J No se halla incursa en ninguna causa de prohibicién para obtener la condicién de beneficiaria de las previstas en el articulo 10 de la ordenanza
general de subvenciones mencionada anteriormente. (*)

:‘ Se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social y con el Ayuntamiento de Pamplona. (%)

__ No haber solicitado ni obtenido ningtn tipo de subvencién de otras Administraciones Puablicas, Entes puiblicos o privados o de particulares,
nacionales o internacionales, para el mismo objeto que el de esta convocatoria.

_J Haber solicitado subvenciones de otras Administraciones Publicas, Entes piblicos o privados o de particulares, nacionales o internacionales,
para la misma finalidad que la de esta convocatoria; son las que voy a exponer a continuacién:

Hahar nhtanidn cubvancinnac da atrac Adminictracianac Piihlicac Entac niihlicac n nriviadnc n da narticularac nacinanalac aintarnacinnalac

Pasos para tramitar

Paso 1 Convocatorias disponibles:

v

Completado

v

Completado

Paso4 | Expediente municipal, cuenta
de abono y declaracién
responsable

Paso5  Documentacién que se
aporta

Paso 6  Aceptacion de los términos y
condiciones

Paso7  Resumen previo al envio a
Registro

Paso 8  Tramite finalizado

El Ayuntamiento te escucha

2010

» Atencién ciudadana
948 420 100

» Buzén de sugerencias o quejas
Informacién relacionada

-~

Solicitamos su permiso para obtener datos estadisticos de su navegacion en esta web, en cumplimiento del Real Decreto-ley 13/2012. Si continia navegando consideramos que acepta el uso de cookies. OK |

En este paso se confirma la cuenta
bancaria que el Ayuntamiento
dispone de la entidad para abonar
la subvencion. Si fuera errénea o no
se dispone municipalmente (por ser
la primera vez que se solicita una
subvencién  municipal), debera
enviarse la correspondiente
“solicitud de abono por
transferencia” (puede descargarse
el pdf de esta “solicitud de abono”
en el apartado “informacion
relacionada” de esta misma

pagina).

También se deben realizar aqui
multiples “declaraciones” asociadas
al tramite, debiendo ticar las casillas
correspondientes. Todas las casillas
con un asterisco entre paréntesis
“(*)” son de obligatorio marcado.
De lo contrario el tramite NO dejara
avanzar.
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Paso 5 “Datos de las subvenciones solicitadas para el mismo objeto”

Si en el paso 4 anterior, se ha indicado la solicitud de subvenciones de otras Administraciones Publicas, en este paso deberd indicarlas.
Para tal fin se deberdn aportar los siguientes datos (para cada una de las subvenciones diferentes solicitadas): fecha de solicitud, entidad
a la que se ha solicitado, y el importe solicitado. El importe solicitado se rellenara sin puntos, salvo para indicar decimales (Ejemplos de
importes correctos: 3750 6 3750.45). En el caso en que NO se hayan solicitado subvenciones, esté paso sera saltado hacia el siguiente.

Paso 5 o Paso 6 “Documentacidén gue se aporta”

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas Pasos para tramitar . . .
i o Este paso es el especifico para adjuntar documentos en este tramite.
@ Documentacion que se aporta
v
Documentacién para aportar conjuntamente con su instancia. Puede consultar en el enlace Ficha informativa en la seccion de Informacién relacionada. Completio . . . . .
v Los documentos que vienen precedidos por un asterisco son de obligatoria
*Datos obligatorios Completado
oesonteretacionador cun. con_conpersaoasyas v remision. Salvo en el caso de los anexos que deban de presentarse en cada
Descripcién: 2835 - CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA PARA EL Chnglitade co nVOCatO rl a, IOS d ocume ntos q ue a q u |’ se sO I i Cita n se a d a pta n a I ti po de
DEPORTE OFICIAL AFICIONADO DESDE LOS 6 ANOS DE EDAD EN ADELANTE DURANTE LA
Plazo ina 26/09/2025 14:30 M solicitud y anotaciones realizadas previamente en el tramite por cada

Se aconseja que los documentos que se aporten hayan sido ESCANEADOS EN BLANCO Y NEGRO y en BAJA RESOLUCION. La finalidad es NO superar
el tamaio maximo permitido para el envio de instancias al Ayuntamiento, que es de 30Mbytes. En caso de superar ese limite NO SE PODRA CULMINAR
EL TRAMITE y saldré la pagina con el mensaje "No se puede mostrar la informacion que has solicitado”

entidad solicitante. Por ejemplo: si no se autorizé previamente en el tramite
a que se consulten de oficio municipalmente las obligaciones con la

Para poder tramitar su solicitud en el Ayuntamiento los nombres de los ficheros que aporte NO deben llevar tildes.

“Memora con s descrpcion del proyecto, accion conducta  actividad pra el aue e solcitasubvencién consulte lsnexo correspondiente deas ) ‘ Seguridad Social, aqui aparecerd un espacio especifico para que se
bases de la convocatoria).: Moo | Rammerpeaveaisoges N i ; N L,
[Seicsinr o Ningin archiv slecionads_amaerns adjunten, de lo contrario no apareceria. Un caso similar ocurriria con las
Auiso: Eltamafo mimo delfehero o d2 6 o obligaciones de transparencia; de manera que, si la entidad indicé que “Si”
i oo il _ estaba obligada a ellas, aqui apareceran dos apartados exclusivos para
|_Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado matas permitido El Ayuntamiento te escucha . e , . , . .
viso: Eltamafo maxim delfehero o de § Mo 22010 justificarlo (cargos 6rganos de gobierno y ultimas cuentas entidad).
“Documento dentifcativ de a persona representada (CIF: e Para afiadir archivos (generalmente anexos propios de cada convocatoria)
e e e se utilizard la opcidn “Arrastra aqui los archivos”, cuya imagen se muestra a
\viso: El tamafio maximo del fichero es de 8 Mb » Buzén de sugerencias o quejas. . .,

continuacion.

Solicitamos su permiso b i web, en. del Real Decreto-ley 13/2012 Si continGa d | uso de cookies. OK |
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Documentacién para aportar conjuntamente con su instancia.:

Arrastra aquilos ficheros

Tipos de fichero permitidos: pdf. png. jpeg. jpg. bxt. docx. xisx

Ficheros:0/100 Tamafio total: 0/100,00 Mb

Pasos 7, 8 y 9: aceptacidn de los términos y condiciones/resumen/tramite finalizado: No se realiza ningin comentario en esta guia por su
simplicidad.

2.2. Acceso al hacer la justificacion de determinadas subvenciones

En determinadas subvenciones, la justificacion se realiza en fecha posterior al de presentacién de la solicitud inicial telematica de
subvenciones indicada en el punto anterior; concretamente en las siguientes:
Participacién en competiciones nacionales oficiales de élite, de caracter no profesional, en categoria absoluta durante la temporada

2025-2026.
- Organizacion de determinadas actividades deportivas permanentes durante la temporada 2025-2026.

Eventos 2026 (con caracter general, solo para los eventos no celebrados a fecha de publicacién de la convocatoria en el BON).

Para estas subvenciones, su justificacion se realizarda a través del siguiente enlace:

Acceso a justificacion de determinadas subvenciones para personas juridicas
https://sedeelectronica.pamplona.es/FichaTramite.aspx?id=238466TA [Pinchar aqui]
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5;1 Pamplona  Laneko Ayuntamiento  Laciudad Turismo  Trémites Temas Actualidad

El Ayuntamiento te
Justificacién electrénica de subvenciones para personas escichs
juridicas @ 0 10
Qué es + Atencion Ciudadana
948 420 100

Justificacién electrdnica de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva para personas juridicas
(entidades)

+ Buzén de sugerencias o quejas
Quién puede realizar el tramite
Personas juridicas o entidades que vayan a presentar |a justificacion de una subvencién al Ayuntamiento de

Pamplona

Como realizar el tramite

Los pasos en este tramite de justificacion son similares a los explicados para realizar la “solicitud inicial” de subvencién.
Sus principales peculiaridades acontecen en los pasos N2 2 y N2 3. en donde se solicita incorporar unos datos del “Expediente afectado”.
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KULTURAKO, JAIETAKO ETA KIROLEKO ALORRA
Kirola

ks
apsicriinda | frifioko
Pamplona | us:

Mi Carpeta Ciudadana

@ Modificer datos persanales

Inicio  Consultas de informacién  Servicios  Registro Electrénico

Mi Carpets Ciudadana > ica de para personas juridicas

Justificacion electrénica de subvenciones para personas juridicas

Compies

B Datos de la entidad representada

mu mayor cantidad de informacion, tante datos obligatorios como

Eneste datos identific:
dat o

itud.

. para

*Datos obligatorios

Entidad destinataria de la subvencion

*Nimero CIF:
“Nombre de |a razon social:
Teléfono:

Direccidn de correo electrénico:

Pasos para tramitar

Datos da fa entidad
regrasantad

Aceptac
condicio

Resumen pravio 3l envio 3
Registro

Peso6  Tramite finalizado

PASO N¢ 2

Se deben incorporar los “datos de la entidad
destinataria de la subvencién” y
posteriormente los del “Expediente afectado”
de la siguiente manera:

Fechay hora afisisles: 30-07-2005 08:05:08

Ukiimo acoeso: 28-07-2025 08-37.20

tado

Expediente: SUBV_CON_COMPET

ntads

o}

o Ano: 2026

o Numero:

| aummeotsescn = Competiciones nacionales de élite:
Expediente afectado %@010 25
. e : "t * Organizacién actividades
:.n.m o ¢ S s deportivas permanentes: 26
Informacion relacionads = Eventos deportivos: 13
-

‘Ordenanza general de subnencions del Apuntamienta

Cancelar tramitacién Anterior Siguiente =

cm

Certfieadosreconocidos
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AREA DE CULTURA, FIESTAS Y DEPORTE
Deporte

KULTURAKO, JAIETAKO ETA KIROLEKO ALORRA

Kirola

Justificacién electrénica de subvenciones para personas juridicas

ntacién que se aporta

g Docu

Drocumentacion para aportar conjuntaments con su instancia.
*Datos obligatorios

Expediente refacionado: /ofo

Descripcian:

Se aconseja que los documentos gue se aporten hayan side ESCANEADOS EN BLANCO ¥ NEGRO y en BAJA RESOLUCION.
La finafidad es MO superar el tsmafic maximo permitido para el envio de instancias al Ayuntamiento, que es de ShMbytes. En
caso de superar ese |imite NO SE PODRA CULMINAR EL TRAMITE y saldra |a pagina con el mensaje "No se puede mostrar |3

informacién que has solicitada”.

*Memoria Técnica Evaluativa de |a actividad subvencionada, elaborada por Iz Entidad o Asociacion, consistente enla
declaracidn detallada de las actividades realizadas que han sido financizdas con la subvencion v su coste:

| Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionada

Avizo: El tamafio maximao del fichero es de 6.84 Mb

Daocumento acreditativo de gastos y pagos de |2 parte imputada a la subvencién del Ayuntamiento (facturas y demads
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico mercantil o con eficaciz administrativa, en los
términos establecidos reglamentariamente).:

Selecomnar archivo | Ningun archive seleccionado

Avizo: El tamanio maximao del fichero es de 8 Mb

Relacicn detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financizdo 12 actividad (indicando importe y procedencia):

Selectaonar archivg. | Ningun archivo seleccionado  Formatos permitidas

Avizo: El tamario maximo del fichero es de & Mb

O

Arrastra aqui los ficheros
osi lopreferss | o5 Aichers | en o dizpositive
FSEE AR S ey

Pasos para tramitar

v
Completado
v
Completado
Pasa 3 | Documentacin gue se
aporta
Fasad  Aceptacidn de fos términos y
cond e
Paso 5
Pasa  Trémile finalizads

El Ayuntamiento te escucha

v Atencitn cudadana
943420100

+  Buzénde sugerancias o quejas

-

‘Ordenanza general de subvenciones def Ayuntamienta
s |

Certificadas reconocidas

PASO N2 3

Por defecto, para cualquier justificacion hay
que incorporar obligatoriamente la “Memoria
técnica evaluativa”, segln las caracteristicas
que defina cada convocatoria.
Posteriormente, el resto de documentacion se
adjuntara en funcion de si fuera solicitada en
el Apdo. P de cada convocatoria.

Se podria adjuntar o arrastrar facilmente
archivos a través de la opcién con el icono de
una nube atravesada por una flecha.




1 Ayuntamientode | [rufieko
Pam plona Udala AREA DE CULTURA, FIESTAS Y DEPORTE KULTURAKO, JAIETAKO ETA KIROLEKO ALORRA

Deporte Kirola

T.948 420100 / 010
www.pamplona.es

2.3. Requerimientos de subsanacion

Los requerimientos de documentacidn o aclaraciones a una solicitud en todas las convocatorias, una vez que haya
terminado el plazo de presentacion de solicitudes, se realizardn integramente telematicamente llegando al buzén
de notificaciones de la Carpeta personal vinculada al certificado que se utilizd para realizar la solicitud. Por primera
vez en todas las convocatorias de subvenciones municipales, si se utilizara un certificado de persona juridica en
representacion de una entidad, la notificacion llegard a la Carpeta Ciudadana especifica gestionada por el/la
representante.

Se dispondran diez dias naturales para poder visualizar la notificacion en la Carpeta Ciudadana (pasado ese plazo, el enlace caduca) y,

desde la recepcion de la notificacion, se dispondra a su vez de un nuevo plazo de diez dias naturales para presentar la documentacion
requerida, utilizando para ello el especifico enlace URL que vendra en la parte final del pdf de la notificacion.

3. Recomendaciones clave para hacer la solicitud

- Preparar con suficiente antelacidn al iniciar el tramite toda la documentaciéon a presentar, pues la sesién telematica tiene un
periodo de caducidad.

- No dejar la tramitacion para el tltimo dia posible, pues suelen aparecer imprevistos de ultima hora y la fecha de admision de
solicitudes no es prorrogable.

- Se pueden utilizar certificados de “persona fisica” y “persona fisica en representacion de persona juridica”.

- Ni el registro electrénico normal, ni tampoco el registro fisico tradicional ni el correo electrdnico, son vias para hacer el tramite de
solicitudes, sino las rutas mencionadas con anterioridad.
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- El sistema puede admitir, por cada documento cargado, hasta un maximo de 8 Mb. Asimismo, no admitird mas de 30 Mb juntando el total de
documentos a cargar por lo que se recomienda preparar previamente los documentos para que no superen, ni parcial ni globalmente dichos
limites maximos. A este respecto se recomienda minimizar, cuando no eliminar, las imagenes de los documentos.

En el excepcional y justificado caso de que alguna solicitud tuviera que superar los 30 Mb debera ponerse en contacto previamente, y con la
suficiente antelacion a la fecha tope del trdmite, para valorar alguna alternativa. Ninguna de las alternativas que se pudieran plantear serviran
para sustituir la obligatoriedad de realizar el registro de la solicitud en tiempo y en forma a través del tramite habilitado, sino para poder
complementar o suplementar la posibilidad de carga de algunos documentos.

4. Cuadro sindptico

Fecha solicitudes Fecha tope Periodo Crédito total | Sinopsis conceptos de Algunas novedades respecto
justificacion | subvencionable | disponible gasto convocatoria aio anterior
- Gastos inscripcion
competicion.
i US(.) de lnstalauon.es Vi Existe un unico grupo de distribucién de
seguridad privada . .,
Temporada oblicatoria en las solicitudes en funcién de su presupuesto
Competiciones Durante un mes a Hasta el 9 de deportiva 2025- 474.000,00 € comg oticiones (el afio anterior, eran dos) (véase Apdo.
de Elite contar desde el dia octubre de 2026 (<12,81% -Desplazamien:cos €3).
siguiente a la (1 septiembre de respecto del .p . ’ - Los equipos de futbol de tercera REFF no
Upigac” 2026 -Alojamientos/
(“Ligas”) publicacién en el BON 2025 al 31 de afio pasado) manJutencién podran presentarse en esta convocatoria,
de la convocatoria. agosto 2026) ) pero si lo podran hacer en la de “deporte

- Material deportivo.
- Gestion y Administracion.
- lgualdad.

oficial aficionado”.
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Con caracter

- Canones federativos.
- Arbitrajes y jueces.

- Uso de instalaciones y
seguridad privada.

- Desplazamientos,

Se recuerda que desde el 3 de mayo de
2025 entrd en vigor el Decreto Foral
36/2024, de 17 de abril, de eventos

publicos y sostenibilidad
(https://www.lexnavarra.navarra.es/detall

e.asp?r=56912).

A todos los eventos deportivos en via

general 60 L publica celebrados a partir de ese 3 de
Durante un mes a dias desde alojamientos y mayo de 2025 les sera aplicable dicho
, ., 1 de diciembre 205.000 € manutencion. y . P o
Eventos contar desde el dia celebracion ) Decreto Foral. Al igual que el afio pasado,
. . 2025a30de (< 5,09% - Bolsa del deportista 'y o .
deportivos siguiente a la del evento, . . . la convocatoria primard a todos aquellos
ublicacién en el BON aunque noviembre de respecto del avituallamientos. eventos que desarrollen diversas medidas
Puntuales P . . g 2026. afio pasado) - Coberturas aseguradoras 'y d L “ -
de la convocatoria. existen sanitarias gue son tipificadas como “optativas
matices y o . dentro de ese Decreto y solicitara ademas
Material deportivo
peculiaridades Premiacioneps ) informacion, en el tramite de justificacion,
Retribuciones. de las medidas de sostenibilidad llevadas
ratificaciones y a cabo en eventos donde sea obligatoria
gLogistica meéafonl’a y su realizacién desde el 3 de mayo.
difusidn. . . .
El Ayuntamiento sigue ofreciendo un
servicio de asesoramiento a las entidades
que lo soliciten.
Durante un mes a - Arbitrajes/jueces.
contar desde el dia - Uso instalaciones deportivas.
siguiente a la - Desplazamientos y
ivi L 282.100 € 04
Actividades publicacién en el BON, | Hasta el 31de ) o manutencion.
d o . Septiembre 2025 (<2,51% - Coberturas aseguradoras vy . C o .
eportivas en cualquiera de los octubre de L o Sin novedades significativas
d iod biert 2026 a junio 2026 respecto del sanitarias.
permanentes 0s per|F) dosla 'jr osa afio pasado) - Material deportivo.
partir de las dos - Retribuciones y gratificaciones
publicaciones que de la personal.
convocatoria se han - Difusién.
realizado por error. - Igualdad.
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Septiembre del
2025 a mayo del
2026
(ambos inclusive).
- Profesorado clases.
Escuelas Desde el 15 de mayo Hasta el 19 de | Para el Unico caso 230.000 € - Coordinacion. Sin novedades significati
Deportivas de 2026 hasta el 19 de | junio de 2026. del material (>6,08%) - Material deportivo. gnificativas
junio de 2026. deportivo propio - lgualdad.
del deporte
el plazo de
realizacidn
finalizard el 5 de
junio de 2026.

A partir del dia - Us_o de instalaciones | - Se ha ampliado e_I maximo de_z, puntos
siguiente al de la deportivas. o so.bre. los que re,partlr la subvenc!on en el
publicacién de la - Participacion en | criterio H.1.4 (nimero de deportistas con

oresente convocatoria campeonatos/ _copas/ | licencia federativa de Navarra). La
e supercopas d~e Espafia desde el | temporada pasada oscil entre 190 y 200
en el Boletin Oficial de 1 de septiembre afio 2013y afos anteriores. puntos, y la actual es de 270 puntos (para
Navarra hasta el 25 de El mismo de - Participacion en fases de L .
Deporte septiembre de 2026 presentacion de 2025 hasta el 200.000 € ascenso/descenso, fase sector o entidades SIN un proyecto de igualdad) y
aficionado . No solicitedos 31 dez?)gz%sto de (>22,50%) promocién de’ categoria 280 pun:cjos_ (placll'ad)entidades CON un
. (senior). proyecto de igualdad).
HT:t;u?)lIJii:;épr:Ziu:Ica - Ndmero de deportistas con ) I .
BON el tramite ya est4 licencia federat.iva en Navarra. - Sfe 'ha ampliado la cuantia individualizada
abierto en estos - Proyectos de igualdad. maxima (Apdo. C.3) de los 16.000,00
momentos. €/entidad del afio anterior a los 19.000,00
€/entidad de este afio.
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5. Resolver dudas durante la tramitacion

5.1. Para dudas generales sobre plazos, requisitos y obtencidon de convocatorias para realizar las solicitudes
;' Atencion Ciudadana
948 420 100

5.2. Para dudas técnicas sobre el contenido de las convocatorias y el envio de documentacion — exceptuando dudas de tipo
informatico-

Unidad Municipal de Deportes. Tel. 948 420 517 / 948 420 512 / 948 420 501

Correo: deporte@pamplona.es (A/a: ifigo) / daniel.martinez@pamplona.es (A/a: Daniel, para convocatorias de eventos, escuelas
deportivas y deporte oficial aficionado) / jon.mendinueta@pamplona.es (A/a: Jon, para convocatorias de Ligas y actividades deportivas
permanentes).




