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TITULO I: NORMATIVA REGULADORA Y AMBITO DE APLICACION
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1-Normativa reguladora.

La Escuela se regird por las normas legales de cardcter general que le sean de
aplicacién, la Ley Orgdnica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa, el Decreto Foral 47/2010, de 23 de agosto, de derechos y deberes del
alumnado y de la convivencia en los centros educativos no universitarios publicos y
privados concertados de la Comunidad Foral de Navarra, otra normativa Foral que le
afecte, asi como por la normativa del Ayuntamiento de Pamplona y, con cardcter
subsidiario, por el presente reglamento.

El Proyecto Educativo de Centro, que fue aprobado por el Pleno del Ayuntamiento de
Pamplona en agosto de 1997, establece aquellas pautas necesarias para la
organizacién del centro: sus drganos de gobierno y sus funciones, la organizacion de
las ensefanzas, etc.

El Consejo de Centro, uno de los érganos de gobierno, establece las normas de
convivencia y organizacion del centro que son recogidas en las Normas de
Funcionamiento. El primer borrador de estas normas se presentd para su aprobacion
en la reunion del Consejo de 30 de marzo de 1999. Desde entonces y hasta ahora, se han
anadido y modificado algunas de estas hormas en sucesivas sesiones del Consejo. A
peticion de éste -en la sesidn celebrada el 24 de febrero de 2015, se recogen en el
articulado de las Normas de Funcionamiento todas las modificaciones aprobadas
desde marzo de 1999, conforme a lo establecido en el punto 2 “Ambito de aplicacion” de
estas Normas.

Es el Consejo de Centro el 6rgano competente para aprobar las normas de
funcionamiento tal como indica el Proyecto Educativo de la Escuela de Musica Joaquin
Maya en el punto 3.2.2.2, nim.4.

2-Ambito de aplicacién.

La presente Normativa de Funcionamiento Interno es de obligado cumplimiento
para todas aquellas personas que componen la Comunidad Educativa de la Escuela
Especial de Musica "JOAQUIN MAYA": profesorado, alumnado, madres/padres/tutores de
alumnos/as y personal no docente.
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Sin perjuicio de lo estipulado en el Proyecto Educativo, el Reglamento es una normativa
de funcionamiento interno que recoge aquellos aspectos directamente relacionados
con la organizacion del centro y que debe adaptarse a sus necesidades. Deberd ser
revisado anualmente y, si en su caso, existieran modificaciones, éstas deberdn ser
aprobadas por el Consejo de Centro y convenientemente modificadas o anadidas al
texto de la presente Normativa.
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El dmbito fisico de aplicacion serad:
- El edificio propio de la Escuela Especial de Musica Joaquin Maya

- Cualquier local o edificio a los que se desplace la comunidad educativa en su
totalidad o en parte.

TITULO II: ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA ESCUELA ESPECIAL DE MUSICA JOAQUIN
MAYA

CAPITULO I: De los Organos Colegiados de Gobierno y Participacién

Toda la normativa referente a este capitulo se encuentra reflejada en el Plan de
Centro/Proyecto Educativo' de la escuela aprobado por el Pleno del Ayuntamiento el 29
de agosto de 1997.

TITULO lll: RECURSOS HUMANOS

CAPITULO I: Del Profesorado

1-Ademads de los derechos reconocidos por las legislaciones vigentes, el profesorado
de la EM."J.Maya" tiene derecho a:

a) Participar en el Claustro de Profesores/as. A ser electores/as y elegibles en los
oérganos de Gobierno del centro.

b) Ser tratados con correccién y respeto por el alumnado, padres/madres de
alumnos/as y personal no docente.

c) Ser informados por quien corresponda de los asuntos que atafen al centro en
general o a ellos/as en particular.

! Acuerdo de Consejo de Centro de 27 de abril de 2023
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d) Plantear todo tipo de iniciativas, sugerencias o problemas al Equipo Directivo
o al Consejo de Centro.

e) Reunirse con padres-madres y alumnado fuera de las horas lectivas.

f) Utilizar todo el material de la Escuela, en orden al ejercicio de la docencia,
respetando horarios y nhormas establecidas.

g) Promover iniciativas a titulo de investigacién pedagégica.

h) A la renovacién y el perfeccionamiento profesional, siempre que sea posible
la organizacién de las actividades programadas para tal fin.

2-Los profesores de la EM."J.Maya’ tienen los siguientes deberes:

a) Respetar y hacer respetar las normas de convivencia, seguridad e higiene.

b) Respetar en el trato a los demds miembros de la comunidad escolar.

c) Asistir y participar activamente en sus correspondientes clases, reuniones de
claustro, departamentos, etc.

d) Educar al alumnado en un espiritu de comprensién, tolerancia y convivencia
democrdtica, respetando su conciencia civica, moral y religiosa, asi como la
personalidad de cada uno de ellos.

e) Reunirse con los padres, madres y alumnado en el horario establecido.

f) Evaluar al alumnado con criterios objetivos y explicitos.

CAPITULO lI: Del Alumnado:

1-Son derechos del alumnado

a) Derecho a recibir una formacién que asegure el pleno desarrollo de su
personalidad.

b) Derecho a las mismas oportunidades de acceso a los distintos niveles de
ensenanza. En los niveles no obligatorios no habrd mds limitaciones que las derivadas
de su aprovechamiento o de sus aptitudes para el estudio.

c) El alumnado tiene derecho a que su rendimiento escolar sea evaluado con
plena objetividad.

d) Todo el alumnado tiene derecho a recibir orientacién escolar y profesional
para conseguir el mdximo de desarrollo personal, social y profesional, seguin sus
capacidades, aspiraciones o intereses.

e) Todo el alumnado tiene derecho a que su actividad académica se desarrolle
en las debidas condiciones de seguridad e higiene.

f) Derecho a que se respete su libertad de conciencia, asi como sus convicciones
religiosas, morales e ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que concierne a tales
creencias o convicciones.
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g) Derecho a que se respete su integridad fisica y moral y su dignidad personal,
no pudiendo ser objeto, en ningln caso, de tratos vejatorios o degradantes.

h) Derecho a participar en el funcionamiento y en la vida de la Escuela, en la
actividad escolar y en la gestién de la misma, de acuerdo con lo dispuesto en la LOMCE
y en este Reglamento Orgdnico.

i) Derecho a elegir, mediante sufragio secreto y directo, a sus representantes en
el Consejo de Centro.

j) Derecho a asociarse, creando asociaciones, federaciones y confederaciones
de alumnos. Podrdn asociarse incluso una vez terminada su relacién con el centro, al
término de su escolaridad.

k) Derecho a ser informados por sus representantes en el Consejo de Centro.

) Derecho a la libertad de expresién sin perjuicio de los derechos de todos los
miembros de la comunidad educativa y el respeto que merecen las instituciones de
acuerdo con los principios y derechos constitucionales.

m) Derecho a manifestar su discrepancia respecto a las decisiones educativas
que les afecten. Cuando la discrepancia revista cardcter colectivo, la misma serd
canalizada a través de los representantes del alumnado en la forma establecida en la
normativa vigente.

n) Derecho a reunirse en sus centros docentes para actividades de cardcter
escolar o extraescolar que formen parte del proyecto educativo del centro, asi como
para aquellas otras a las que pueda atribuirse una finalidad educativa o formativa. El/la
Director/a del centro garantizard el ejercicio del derecho de reunién del alumnado
dentro del horario del centro.

o) Derecho a utilizar las instalaciones de los centros con las limitaciones
derivadas de la programacion de actividades escolares y extraescolares y con las
precauciones necesarias en relacion con la seguridad de las personas, la adecuada
conservacién de los recursos y el correcto destino de los mismos.

p) Derecho a participar de forma voluntaria en las actividades de los centros
docentes.

q) Derecho a recibir las ayudas precisas para compensar posibles carencias de
tipo familiar, econémico y socio-cultural.

r) Derecho a proteccién social en los casos de infortunio familiar o accidente.

Cuando no se respeten los derechos del alumnado o cuando cualquier miembro
de la comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos derechos, el
Consejo de Centro adoptard las medidas que procedan, previa audiencia de la
persona interesada.
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2-Son deberes del alumnado:
1-El estudio constituye un deber bdsico del alumnado y se concreta en las

siguientes obligaciones:

a) Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas
al desarrollo de los planes de estudio.

b) Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las
actividades del centro.

c) Seguir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y
mostrarle el debido respeto y consideracion.

d) Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compaferos y
companeras.
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2-Deben respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas o
morales, asi como la dignidad, integridad e intimidad de todas las personas que
integran la comunidad educativa.

3-Constituye un deber del alumnado la no discriminacion de ningdn miembro
de la comunidad educativa por razén de nacimiento, raza, sexo, o por cualquier otra
circunstancia personal o sociall.

4-El alumnado debe respetar el Proyecto Educativo del centro
5-El alumnado debe cuidar y utilizar correctamente los bienes muebles y las
instalaciones del centro y respetar las pertenencias de los otros miembros de la

comunidad educativa.

6-El alumnado tiene el deber de participar en la vida y funcionamiento del
centro.

7.- El alumnado menor de edad deberd permanecer dentro de las instalaciones
de la EM hasta que vengan a recogerles sus padres/madres/tutores quienes, fuera del

horario lectivo, serdn sus responsables.

CAPITULO lil: De los Padres . Madres, Tutores del Alumnado:

1-Los padres, madres y | o tutores del alumnado tienen derecho:
a) A ser electores o elegibles en el Consejo de Centro.
b) A asociarse formando las APYMAS
c) A ser escuchados en sus sugerencias o iniciativas sobre la marcha del centro
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d) A ser tratados con respeto por todas las personas que integran la comunidad
escolar.

e) A ser informados sobre la formacién de sus hijos e hijas

f) A que sus hijos e hijas reciban una formacién integral de acuerdo con el
cardcter propio del centro.

g) A conocer el funcionamiento del centro y el Proyecto Educativo.

lruneko
Udala

2-Son deberes de los padres y madres (y/o tutores):

a) Procurar que sus hijos e hijas tengan una disposicién favorable hacia la
escuela, profesorado, compafneros, companeras y personal no docente.

b) Respetar el Proyecto Educativo.

c) Respetar a todas las personas que integran la comunidad educativa.

b) Velar porque su hijo o hija acuda a la escuela con puntualidad. higiene y
descanso suficiente, asi como responsabilizarse de ellos fuera de su horario lectivo en
la Escuela de Musica.

c) Procurarles el material suficiente para su uso en la escuela.

d) Interesarse por el comportamiento y rendimiento de sus hijos/as.

e) Tener contacto con al profesorado y asistir a las reuniones convocadas. Acudir
al centro cuando su presencia sea solicitada por el Consejo de Centro, equipo directivo
y profesorado

f) Justificar las ausencias de sus hijos e hijas.

g) Responsabilizarse de los desperfectos que ocasionen sus hijos e hijas en el
centro.

h) Cumplimentar encuestas, solicitudes u otros documentos que sean
requeridos por la Escuela.

CAPITULO IV: Del Personal no docente.

1-Derechos del personal no docente.

a) A ser respetados por el resto de la comunidad escolar.

b) A participar en la gestidon del centro a través de sus representantes en el
Consejo de Centro, proponiendo cuantas reformas, sugerencias, etc. estimen
oportunas..

c) A que se encaucen sus problemas, necesidades, intereses dentro de los
oérganos pertinentes: Equipo Directivo y Consejo de Centro.

d) A ser informado/a y/o consultado/a ante cualquier cambio que le afecte
dentro del centro.

e) A utilizar el edificio y sus instalaciones cuando sea necesario para el desarrollo
de su trabajo.
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2-Son deberes del personal no docente:
a) Respetar a todas las personas que integran la comunidad escolar.
b) Respetar el Proyecto educativo

TITULO IV: RECURSOS MATERIALES

CAPITULO I: Relacién de locales e instalaciones.

1-La EM."J.MAYA" tiene su ubicacion en la C/ General Chinchilla ne 6.

2-El edificio rehabilitado para este fin cuenta con Biblioteca, Sala de Profesores,
Administracion, Despacho de Direccidn, Despacho de Jefe de Estudios y Secretaria, sala
de uso interno con servicio de fotocopias y casillero, office, sala de espera, Salén de
Actos “Mariano Garcia’, Sétano con cuartos de mantenimiento, cuarto de conserjes, 43
aulas, 4 cabinas de estudio, aseos en todas las plantas. Podrd, en su caso, utilizar locales,
que, por necesidades de espacio u organizacién sean facilitados por el Ayuntamiento,
en los que se aplicard el presente reglamento.

3-La EM."JMAYA" cuenta, ademds, con diverso material diddctico e instrumental que se
detalla en el inventario general del centro.

TITULO V: NORMAS DE FUNCIONAMIENTO.

CAPITULO I: Requlacién de las instalaciones del centro.

El orden de preferencia en el uso de las aulas serd el siguiente:

a) La totalidad del profesorado del centro podrd utilizar las aulas para estudio,
ensayo, reuniones, etc., siempre que se respete el horario establecido para su uso
diddctico y dentro del horario general del centro. Siempre que el uso sea diddctico, el
profesorado tendrd prioridad en el uso de aulas e instrumentos de estudio.

b) El alumnado podrd utilizar para su estudio personal las aulas que el Centro
haya destinado a tal fin, dentro del horario general de apertura. En caso de que
surgieran problemas de disponibilidad de aulas el tiempo de uso se limitard a 30
minutos. Para su utilizacién, serd necesario obtener la tarjeta de usuario y atenerse a
las condiciones que se estimen en la regulacion general del Plan Anual. En ningdn caso
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se podrdn utilizar el salén de actos o la biblioteca sin la presencia de un profesor
responsable. Para el uso de las aulas con instrumento se dard prioridad al alumnado
matriculado en el mismo.

c) Los antiguos alumnos y alumnas podrdn utilizar las aulas, siempre que las
posibilidades del centro lo permitan, para estudio de materias relacionadas con la
musica o ensayo, respetando los horarios establecidos para su uso diddctico y dentro
del horario general del centro. Para su utilizacion, deberdn obtener la tarjeta de usuario.

d) El alumnado, asi como los antiguos alumnos y alumnas, podrén solicitar
cumplimentando el impreso correspondiente, aulas de estudio acompanados de una
persona invitada ajena a la comunidad educativa, que en este caso no abonaria
ninguna tasa. Si hubiera mds acompanantes cada uno de ellos deberd solicitar
autorizacién mediante instancia y abonando la tasa correspondiente. Las instancias
podrdn presentarse en cualquiera de los Registros del Ayuntamiento de Pamplona, o
por cualquiera de los medios previstos en la ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

e) Toda persona ajena a la comunidad educativa que quiera hacer uso de las
aulas de estudio deberd solicitarlo mediante instancia presentada en el registro y
abonando la tasa correspondiente. Las instancias podrdn presentarse en cualquiera
de los Registros del Ayuntamiento de Pamplona, o por cualquiera de los medios
previstos en la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. En caso de que varias personas quieran utilizar el aula
cada una de ellas deberd tramitar su solicitud individualmente.

f) En virtud de acuerdos que pudieran establecerse con entidades ajenas a la
Escuela, se podrd autorizar el uso gratuito de las instalaciones.

g) Se establece un tiempo Mmdximo de uso de 30 minutos, que se podrdn ampliar
siempre que haya aulas disponibles. No se podrd superar este tiempo habiendo
alumnado en espera para utilizar las aulas de estudio. En ningln caso se permitird
conservar la llave para acudir a otras clases en la Escuela. Si se diera esta situacion, la
persona usuaria serd sancionada, no pudiendo utilizar las aulas de estudio durante una
semana.?

2- Uso de los instrumentos.

a) La totalidad del profesorado podrd hacer uso de los instrumentos de la
Escuela para estudio o con fines diddcticos, siempre que sea respetado el horario de

2 Acuerdo de Consejo de Centro €l 20 de junio de 2024
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utilizacion en las sesiones de las diferentes asignaturas y dentro del horario general del
centro.

b) El alumnado podrd utilizar instrumentos de la Escuela, para estudio, previa
solicitud autorizada por su profesor de instrumento y con el visto bueno del secretario
del Centro. El arreglo de los desperfectos que el instrumento pudiera sufrir durante su
préstamo correrd a cargo del usuario.

c) En ningln caso se prestardn instrumentos ni accesorios a personas ajenas a
la comunidad educativa, salvo los disponibles en las aulas de estudio.

d) La Escuela podrd ceder instrumentos para sus actividades programadas bajo
la supervisién del profesorado responsable de la misma.

e) La Escuela podrd ceder instrumentos para sus actividades programadas bajo
la supervisién del profesorado responsable de la misma.

f) La cesién de instrumentos para entidades no relacionadas directamente con
la Escuela de Musica podrd llevarse a cabo excepcionalmente y siempre con la
autorizacién de la direccién, ateniéndose a la normativa municipal y tarifas vigentes
sobre el particular.

3- Uso de los teléfonos y ordenadores.

Siempre que se necesite, el claustro podrd utilizar los teléfonos y ordenadores de la
Escuela, ateniéndose a las normas vigentes estipuladas.
Todos los ordenadores de la Escuela dispondrdn de acceso a Internet.?

4-Biblioteca.

a) El profesorado podrd utilizar todo el material de la biblioteca de acuerdo con
las normass reflejadas en la regulacion general del Plan Anual.

b) El préstamo de libros a cualquier miembro de la Comunidad Escolar requiere
estar en posesion de la tarjeta de usuario y atenerse al reglamento de préstamo que
se estime en la regulacion general del Plan Anual.

5- Uso de otros materiales.

Los aparatos de audio, video, equipos informdticos y otros materiales que se puedan
disponer en la Escuela serdn de uso exclusivo por el profesorado de la Escuela, que se
atendrdn, en todo momento, a las normas establecidas para este fin, reflejadas en la
regulacion general del Plan Anual.

3 Acuerdo de Consejo de Centro de 25 de septiembre de 2003
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6.- Cualquier miembro de la Comunidad escolar deberd subsanar, reparar o reponer
los desperfectos que haya podido ocasionar en las aulas, instalaciones, instrumentos,
libros u objetos.
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CAPITULO II: Normas de convivencia y funcionamiento de la comunidad educativa.

1-Régimen de funcionamiento del Consejo de Centro.

Viene reflejado en el Proyecto Educativo. La nhorma para la eleccién y constitucion
del Consejo de Centro fue aprobada por Resolucién de Alcaldia 13/ED de 31 de diciembre
de 1997¢

El Consejo de Centro da potestad al Equipo Directivo para resolver todas las instancias
siempre y cuando pueda aplicar criterios establecidos en la Normativa de
Funcionamiento Interno y puedan resolverse de manera similar a situaciones
precedentes tal y como quedd estipulado en el Consejo de Centro del 4 de septiembre
de 2007

2-Régimen de funcionamiento del Claustro de profesores.
Viene reflejado en el Proyecto Educativo

3-Normas de funcionamiento del profesorado.

a) Informardn sobre programaciones, criterios de evaluacién, minimos exigibles,
etc. a sus alumnos y alumnas. Asi mismo se informard sobre el rendimiento del
alumnado.

b) Informar al responsable competente del uso del material y de las
instalaciones.

c) Presentar un justificante por escrito a la direccién cuando se vaya a producir
una falta de asistencia y ajustarse en todo momento a la legislacion vigente.

d) Controlar la asistencia del alumnado a clase, informando a la familia y a la
jefatura de estudios tal y como se establece en el apartado 4.

e) Por Ley, no estd permitido fumar en el recinto de la Escuela,

f) Cumplimentar los documentos administrativos pedagdgicos que sean
establecidos: boletines de calificacion, actas de evaluacion, etc.

4 Acuerdo de Consejo de Centro de 27 de abril de 2023
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g) Cuando sea previsible su ausencia, de acuerdo con las leyes vigentes, dejard
el plan de trabajo a seguir con el alumnado para su aplicacién por la persona que le
sustituya.

h) Acatar las normas establecidas en el Plan Anual sobre horarios,
funcionamiento, asistencias a actividades, etc.

i) Decidir qué alumno es merecedor de Matricula de Honor, no sélo por su talento
y cualidades musicales, sino también por su rendimiento.

4-Normas de funcionamiento del alumnado

a) Ademds de la aplicacién del Decreto Foral 47/2010, de 23 de agosto, que
establece los derechos y deberes del alumnado y la convivencia en los centros
educativos no universitarios publicos y privados concertados de la Comunidad Foral de
Navarra, la EM."J.MAYA" establece las siguientes normas de funcionamiento.

b) La falta de asistencia injustificada a las clases serd objeto de sancién en los
siguientes términos®:

- Cuando se produzcan 7 faltas sin justificar entre todas las asignaturas se
amonestard al alumno/a mediante el envio de un correo electrénico en el que
se le informard de la situacién en que puede incurrir si acumulara el ndmero de
faltas mdaximo que relaciona el siguiente pdrrafo, haciendo mencién expresa de
este articulo. Si el alumno-a es menor de edad, el correo se remitird a su padre,
madre o tutor legal. Se enviard, ademds, un sms advirtiendo del envio del correo
electronico referente a la amonestacion por faltas sin justificar.

- Cuando se hayan acumulado 12 faltas sin justificar entre todas las asignaturas,
se producird la pérdida de la escolaridad. Esta medida se notificard por correo y
la baja definitiva se producird una vez transcurrido el plazo de alegaciones o una
vez resueltas éstas, si se hubieran presentado.

- Si el alumno o alumna cursara solamente una asignatura, se remitird un aviso
cuando se produzcan 3 faltas sin justificar, y se producird la baja cuando se
acumulen 5 faltas sin justificar.

Todo alumno/a desescolarizado/a por faltas sin justificar no podrd volver a
matricularse en la Escuela hasta pasados 2 cursos desde el curso lectivo en que fue
desescolarizado/a.

® Acuerdo de Consejo de Centro de 26 de noviembre de 2024
¢ Acuerdo de Consejo de Centro de 22 de junio de 2021
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La falta de puntualidad a cinco clases serd computada como una falta de asistencia.

Se considerardn faltas justificadas las que se produzcan por enfermedad, que deberdn
justificarse con la documentacidn correspondiente a partir de las tres faltas seguidas.
Se justificardn en el caso de que elfla alumno/a tenga que acudir a cualquier actividad
organizada por la propia escuela o a una actividad escolar que implique un viaje fuera
de Pamplona: intercambios, campamentos, etc. No serdn justificadas las faltas por
fiestas, cumpleanos, estudio personal, castigos en otros centros escolares, etc. asi
como las debidas al horario laboral del alumno/a trobojodor/o. El alumnado menor de
18 anos deberd justificar sus faltas por medio de escrito de su padre o madre. El
alumnado mayor de 18 anos deberd justificar las faltas por medio de escrito propio. En
todos los casos, el centro se reserva el derecho de admitir los justificantes.

- Las faltas de asistencia por incompatibilidad con la jornada laboral del alumno
o alumna no se considerardn justificadas.

- El control de asistencia serd llevado por elfla profesor/a de la asignatura que
dard parte a la Jefatura de Estudios de las faltas injustificadas que se produzcan.

c) La falta de aprovechamiento de las clases, de estudio o negligencia en las
tareas requeridas por elfla profesor/a en relacién con la programacién de la asignatura
podrd ser objeto de sancidon por el Consejo de Centro, que previo informe del
profesorado y con audiencia de la persona interesada, podrd proceder a la
desescolarizacion.

d) Acudir alas clases sin el material didéctico oportuno: instrumento, partituras,
etc, podrd implicar la pérdida de la recepcion de esa sesidn, considerdndose como
falta de asistencia no justificada.

e) El suspenso en cualquiera de las asignaturas matriculadas por el alumno o
alumna comportard la desescolarizacion.

d) El procedimiento descrito en el articulo 4 b) de este capitulo no se aplicard al
alumnado que no siga el plan de estudios oficial’

5-Normas de funcionamiento de los padres y madres del alumnado menor de
edad.

a) Los padres y madres del alumnado podrdn, bajo cita previa, hablar con el
profesorado en su horario estipulado de tutorias. Ningun padre ni madre podrd
interrumpir las clases hablando con el profesorado en horario lectivo.

” Acuerdo de Consejo de Centro de 29 de junio de 2020
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b) Deberdn justificar las ausencias de sus hijos e hijas aportando la
documentacién que se considere oportuna, de otro modo no serd justificada la falta de
asistencia.

6-Normas de funcionamiento del personal no docente.

a) El personal administrativo que se encuentra destinado en el centro con la
definicion de funciones que, con cardcter general, determina la plantilla orgdnica del
Ayuntamiento de Pamplona, deberd realizar asimismo las siguientes tareas:

- Redlizar trabajos de mecanografia encomendados por el profesorado
cuando éstos tengan relaciéon con la labor docente de los mismos: boletines de
calificaciéon, programas de la asignatura, circulares al alumnado y a las familias,
programas de conciertos y audiciones, etc.

- Avisar al alumnado afectado por la ausencia previsible del profesorado
por causa justificada segun la legislacion vigente.

b) El personal de servicios mdiltiples (conserjes) que se encuentra destinado en
el centro con la definicion de funciones que, con cardcter general, determina la plantilla
orgdnica del Ayuntamiento de Pamplona, deberd realizar asimismo las siguientes
tareas:

- Atender el servicio de fotocopias cuando el profesorado lo requiera. Para
el buen funcionamiento del centro, el profesorado procurard solicitar el menor nimero
posible de fotocopias por la tarde.

- Comunicar los avisos que se reciban en la conserjeria al profesorado en
el momento de su recepcidn, cuando se encuentren en la Escuela.

- Atender los servicios que el profesorado requiera en ejercicio de sus
funciones docentes (suministro de material, preparacién del Salén de Actos en las
audiciones y conciertos, etc.).

6-Normas de funcionamiento de los colaboradores

Por acuerdo del Consejo de Centro de 28 de junio de 2011, se crea la figura de
colaborador, como persona que, por requerimiento de la Escuela, acude a colaborar en
conciertos o actividades de la Escuela.

Estos colaboradores, en ningun caso tendrdn la condicidon de alumnos y por lo tanto no
recibirdn clases de otras asignaturas ni pagardn tasa alguna.

8 Acuerdo del Consejo de Centro del 25 de septiembre de 2003
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En las distintas tareas que se les asignen, podrdn utilizar los instrumentos y material de
la escuela que la organizacién del centro estime oportuno.

TITULO VI: Normas de organizacién

CAPITULO I: Admisién del alumnado.

La forma de admisién a la Escuela de Mdsica se realizard por sorteo Unico.

1-Sorteo Unico.

a) En el caso de que haya mds solicitudes de ingreso que plazas disponibles se
efectuard un sorteo.

b) Se establecen criterios de preferencia por edad y se reserva el 10% de plazas
para mayores de 15 anos®, tal y como se estipula en el Proyecto de Centro. Se podrd
superar el 10% de plazas para mayores de 15 afos siempre que no quede alumnado
menor de 15 afos sin convocar

c) Aquel alumnado que, una vez admitido por el procedimiento del sorteo, posea
conocimientos musicales, podrd solicitar que se le efectlie una prueba para determinar
el nivel de Lenguaje Musical. Si tras la ronda instrumental y la eleccion de instrumento,
se le asigna uno en el que tiene conocimientos, el profesorado responsable de la
asignatura instrumental correspondiente le reubicard en el nivel que estime oportuno
alolargo del curso. A propuesta del profesorado de lenguaje musical, se podrdn realizar
pruebas de nivel una vez iniciado el curso. No se readlizardn estas pruebas después del
mes de enero."

d) Serd condicién indispensable para acceder a la Escuela cursar la totalidad de
las asignaturas obligatorias en cada curso, salvo convalidaciones y alumnado
admitido a partir del segundo trimestre. En este Ultimo caso el alumnado formalizard la
matricula solamente en instrumento, debiendo cursar todas las asignaturas del Plan de
Estudios a partir del siguiente curso lectivo. '

e) Desaparece la figura de “oyente” para los alumnos que hacen por segunda
vez el Curso Puente. Estos alumnos, que por diferentes motivos han de presentarse por
segunda vez a las pruebas de Acceso, podrdn volver a matricularse en Curso puente

°® Acuerdo del Consejo de Centro celebrado el 16 de noviembre de 2023.

"En Consejo de Centro de 18 de noviembre de 2021 se acuerda eliminar la frase: “y cuando se
pueda mantener en el curso siguiente un solo grupo de lenguadje musical para mayores de 30
afos.”

11 Acuerdo de Consejo de Centro de 20 de junio de 2024

12 Acuerdo de Consejo de Centro de 27 de abril de 2023

16



7 Ayuntamiento de

lruneko
Pamplona

Udala

en plazo ordinario como el resto de alumnos, o en plazo extraordinario en febrero,
siempre y cuando haya plazas disponibles y pagando la parte proporcional de la
matricula.

El alumnado que matricule el Curso Puente por segunda vez, tendrd 40 minutos
semanales de instrumento."?

Si en febrero hay mds solicitudes de matricula que plazas, se realizard un sorteo.
2-Listas de espera.

a) Tras el sorteo, se procederd a la matriculacién del nuevo alumnado para cubrir
las plazas vacantes. Toda aquella persona que no obtenga plaza antes de la Ronda y
Muestra Instrumental en el mes de septiembre pasa a formar parte de una lista de
espera, segun el orden estipulado en el sorteo.

b) Las listas de espera serdn publicas y se informard de su estado a cualquier
persona que lo solicite.

c) Se renovardn cada curso escolar.

d) Las personas que permanezcan en lista de espera podrdn ser admitidas
cuando se generen plazas vacantes y segun el régimen de matricula del presente
reglamento. Se realizardn convocatorias periédicas para la oferta de vacantes. ' Se
podrd volver a convocar a las personas solicitantes a quienes no se haya adjudicado
una plaza.

e) Las listas, por razones pedagégicas y de organizacién, estardn vigentes
durante el primer y segundo trimestres de cada curso escolar.

d) Para cubrir las plazas vacantes una vez comenzado el curso lectivo se seguird
el orden descrito en el articulo 3 del Capitulo Il “‘Régimen de matricula” Cuando se
convoque a los candidatos que figuren en la lista de espera se seguird el orden
establecido por el sorteo, pero atendiendo a las caracteristicas de las vacantes, de
modo que se llame al primer alumno de la lista compatible con la plaza que se oferta,
en funcidn del horario, edad de la vacante en lenguaje musical y coro, etc.”

CAPITULO II: Régimen de Matricula.

1-De acuerdo con el Plan de Centro de la Escuela de Mdsica “Joaquin Mayad’, aprobado
por el Pleno del Ayuntamiento de Pamplona el 29 de agosto de 1997, el alumnado podrd
matricularse en la escuela si cumple los siguientes requisitos:

13 Acuerdo de Consejo de Centro e 20 de junio de 2024
14 Texto revisado en Consejo de Centro de 22 de junio de 2021
15 Acuerdo de Consejo de Centro del 26 de octubre de 2010
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a) Tener mds de 7 afios o cumplirlos dentro del afo natural en el que se realiza la
matricula y estar empadronado en Pamplona con anterioridad a la fecha del comienzo
de la preinscripcion. Los alumnos menores de edad deberdn ser representados por sus
padres para la realizacion de la matricula, al efecto en el trdmite de matricula se
incluird una declaracion responsable de que el representante del menor que formaliza
la matricula cuenta con el consentimiento del otro representante®.

b) Haber sido admitido de acuerdo con las normas reflejadas en el reglamento.

c) Mantener su reserva de plaza por haber promocionado de curso.

d) Abonar el precio publico que consta en las ordenanzas fiscales municipales.

e) Todo alumno de la Escuela que quiera apuntarse al sorteo, deberd renunciar
a su plaza antes de matricularse como alumno de nuevo ingreso.”

2- No se aceptardn matriculas fuera del plazo establecido.”®
3- Vacantes

a) En el mes de junio, finalizado el periodo de matriculacién del alumnado de la
Escuela para el curso siguiente las vacantes que resulten se ofertardn en el
siguiente orden:

1.  Alumnado que ha estado todo el curso lectivo en excedencia

2. Alumnado solicitante de cambio de instrumento o profesor para el
siguiente curso lectivo

3. Pordltimo, se hard un dltimo recuento de plazas vacantes para calcular
el nimero de plazas que se sorteardn entre los solicitantes de plaza en
la preinscripcién. El alumnado que obtuviera plaza en el sorteo y
formalice su matricula, realizard en el mes de septiembre la eleccion de
instrumento en el orden obtenido en el sorteo.

b) En el mes de octubre, finalizado el plazo de anulacién de matricula con
derecho a devolucién establecido en la Norma 7, las plazas vacantes se
ofertardn en el siguiente orden:

1.  Alumnado que ha estado todo el curso lectivo en excedencia®
2. Alumnado solicitante de cambio de instrumento o profesor para el
siguiente curso lectivo

'® Acuerdo de Consejo de Centro del 30 de octubre de 2019
7 Acuerdo de Consejo de Centro del 19 de junio de 2012
'® Acuerdo de Consejo de Centro del 28 de junio de 2011
¥ Acuerdo de Consejo de Centro de 27 de abril de 2023
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3. Nuevo alumnado que realizd la ronda de instrumentos en septiembre y
no obtuvo su primera opcidén de instrumento, siempre que se vaya a
ofertar una vacante en esta especialidad

4. Solicitantes de plaza del curso lectivo en vigor en lista de espera.

c) Redalizada la adjudicacién descrita en el punto b), las vacantes que pudieran
generarse se ofertardn:

1. Alumnado que ha estado todo el curso lectivo en excedencia®

2. Alumnado solicitante de cambio de instrumento o profesor para el
siguiente curso lectivo

3. Nuevo alumnado que realizd la ronda de instrumentos en septiembre y
no obtuvo su primera opcidon de instrumento, siempre que se vaya a
ofertar una vacante en esta especialidad.

4. Solicitantes de plaza del curso lectivo en vigor en lista de espera.

4~ El alumnado podré cambiar de instrumento, de profesor/ay duplicar la matricula de
instrumento de acuerdo con las siguientes normas:

a) El alumnado interesado formalizard una solicitud dentro de los plazos destinados
para este fin

b) Se atenderdn las solicitudes por el siguiente orden:

1°-Solicitudes de cambio de profesor/a: No serd necesaria la autorizacién del profesor/a
del instrumento que esté cursando el alumno/a?. Se autorizardn en el caso de que,
solicitado el cambio dentro del plazo establecido para ello, quedaran plazas vacantes
con un profesor de la misma especialidad. No se admite cambio de profesor/a en la
asignatura de Lenguaje Musical.

2°-Solicitudes de cambio de instrumento:

Solo se admitird un cambio de instrumento por alumno y periodo continuado de
estancia enla escuela. Para los exalumnos se empezard de cero cada vez que ingresen
en la Escuela, aplicando la misma normativa que al resto de alumnos.??

20 Acuerdo de Consejo de Centro de 27 de abril de 2023
2 Acuerdo de Consejo de Centro de 15 de noviembre de 2015
22 Acuerdo de Consejo de Centro de 15 de noviembre de 2015
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El nuevo alumnado al que se le haya concedido un cambio de instrumento en
aplicacién de lo establecido en el Capitulo | - articulo 3- b) 3y ¢) 3 no podrd volver a
cambiar de instrumento.”

El alumnado en situacion de excedencia total podrd solicitar cambio de instrumento
para el curso en el que vaya a retomar sus estudios en la Escuela, siempre que se
cumplan los requisitos establecidos en el Capitulo Il — articulo 2%

Serd requisito indispensable, para poder cambiar de instrumento, haber aprobado
todas las asignaturas matriculadas.

Se podrd solicitar el cambio a un solo instrumento.

La adjudicacion de vacantes al alumnado solicitante de cambio de instrumento se
hard en el siguiente orden:

a) Unicamente se atenderdn las solicitudes del alumnado hasta 2° curso
incluido, empezando por los de curso mds bajo.

c) La lista de espera para cambios de instrumento estard vigente solamente en
el curso académico para el que se haya solicitado el cambio.”

Una vez iniciado el curso, se podrd rechazar una oferta de cambio permaneciendo en
la lista de espera en estos casos:

- Coincidencia con el horario escolar de enseianza obligatoria

- Coincidencia con otra asignatura de la Escuela sin posibilidad de cambio de

grupo.
3°- Duplicacién de matricula en Instrumento. En tanto haya candidatos en lista

de espera para ser admitidos en la Escuela, no se contempla la posibilidad de estudiar
dos instrumentos.

5.-Solicitudes de cambio de grupo de Lenguadje Musical, coro y Armonia:

2 Acuerdo de Consejo de Centro de 27 de abril de 2023
2 Acuerdo de Consejo de Centro de 16 de noviembre de 2023
%5 Acuerdo de Consejo de Centro de 22 de junio de 2021
% Acuerdo de Consejo de Centro de 15 de noviembre de 2015
27 Acuerdo de Consejo de Centro de 22 de junio de 2021
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Se atenderdn prioritariomente aquellos cambios por incompatibilidad con el
horario escolar, tener hermanos en otros grupos de lenguaje musical o causas médicas
debidamente justificadas.

Una vez resueltas las solicitudes de cambio descritas anteriormente, se
tramitardn las peticiones que se cursen por otros motivos.

La Direccion del centro y la Jefatura de estudios resolverdn las solicitudes
presentadas dentro del plazo habilitado a tal efecto. 2

6.-Solicitudes de convalidaciones en dsignaturas:

Sélo se admitirdn convalidaciones de asignaturas cursadas anteriormente en la
Escuela de Musica “Joaquin Maya” o cursadas dentro de los planes de estudios
regulados en la normativa que establece los curriculos de los Conservatorios
Elementales?, Profesionales o Superiores.

Se podrd solicitar la convalidacién de la asignatura de coro cuando el alumnado
de que se trate participe en instituciones corales reconocidas. La solicitud serd
aprobada por la Direccidon del centro previo informe favorable del profesorado que
imparte la especialidad.*

7- Devolucion de matricula

El plazo para la devolucion de la matricula termina el 30 de septiembre, salvo
para aquellas matriculas que se hayan formalizado con posterioridad a esta fecha, en
cuyo caso se podrd anular la matricula con derecho a devolucion dentro de los quince
dias posteriores a su formalizacion®

Conforme a lo establecido en la Norma reguladora de precios publicos por
inscripcion y participacion en los cursos impartidos en la Escuela Municipal de Musica
Joaquin Maya, la devolucion de la matricula no serd integra, descontdndose los gastos
de gestion.

9.- Solicitudes de excedencia

28 Acuerdo de Consejo de Centro de 18 de octubre de 2012

» Acuerdo de Consejo de Centro de 27 de abril de 2023

3% Acuerdo de Consejo de Centro de 16 de noviembre de 2023

¥ Norma reguladora de precios publicos por inscripcién y participacién en los cursos impartidos
en la Escuela Municipal de Mdsica Joaquin Maya (Norma ndmero 7)
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El Consejo de Centro, u érgano en quien delegue, serd el 6rgano competente en
la resolucion de las instancias de solicitud de excedencia.

La excedencia se solicitard mediante instancia, y podrd solicitarse para el curso
completo o para una parte del mismo, considerdndose parcial en este Ultimo caso
Toda excedencia cuya duracion no alcance el curso lectivo completo se considerard
como excedencia parcial. A la instancia se adjuntard documentacion que acredite el
motivo de la solicitud.

El alumnado que tenga concedida una excedencia para el curso completo no
deberd formalizar matricula para ese curso. El alumnado con excedencia parcial
formalizard su matricula en el plazo habilitado para ello, abonando la totalidad de la
misma una vez aplicados los descuentos recogidos en la normativa de tasas
correspondiente. No se aplicard descuento alguno por el tiempo en que el alumno o
alumna se encuentre en situacion de excedencioa.

No se guardardn vacantes las plazas del alumnado que haya solicitado
excedencia para el curso completo. Finalizado el curso en que el alumno o alumna haya
estado en situacién de excedencia se informard sobre la disponibilidad de vacantes. Si
hubiera vacantes en su instrumento el alumno o alumna formalizard su matricula
dentro del plazo ordinario establecido para todo el alumnado de la Escuela.

Si no hubiera plaza en el periodo ordinario de matricula de alumnado en
excedencia, el alumnado quedard en una lista de espera vigente durante sélo un curso
académico.

En caso de que concurran varias personas del mismo instrumento que hayan
estado en excedencia en el curso anterior, se realizard un sorteo para determinar a
quién corresponde la plaza o plazas.

Las plazas que quedaran vacantes a lo largo del curso, asi como las que
quedaran libres debido a las solicitudes de excedencia concedidas, se ofertardn a
nuevos alumnos, y en caso de que en el siguiente curso no haya vacantes en la
especialidad en la que se solicitd la excedencia, se prolongard la solicitud de plaza
hasta que se produzca una vacante en la especialidad de que se trate.®?

10.- Exalumnos y exalumnas

a) Todo exalumno o exalumna que haya cursado y aprobado 8° de instrumento
en la Escuela no podrd volver a matricularse en el mismo instrumento.

b) Aquellos exalumnas o exalumnos que hayan estudiado en la Escuela sin
haber finalizado y aprobado 8° de instrumento podrdn volver a matricularse

%2 Acuerdo de Consejo de Centro de 28 de junio de 201
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en el curso siguiente al dltimo que aprobd, siempre y cuando haya sido
agraciado/a con una plaza en el sorteo, y tras haber asistido a la ronda.

¢) Todo/a exalumno/a que haya suspendido y por lo tanto perdido la plaza, no
podrd volver a matricularse en la Escuela hasta pasados 2 cursos desde el
curso lectivo en que suspendio.

d) Todo alumno que haya recibido suspenso en 2 ocasiones no podrd volver a
matricularse en la Escuela.

¢) Todo alumno/a desescolarizado/a por faltas sin justificar no podrd volver a
matricularse en la Escuela hasta pasados 2 cursos desde el curso lectivo en
que fue desescolarizado/a.?

f) El alumnado de la Escuela que quiera apuntarse al sorteo, deberd renunciar
a su plaza antes de formalizar la matricula como alumnado de nuevo ingreso.

CAPITULO Ill: Plan de Estudios.

1- Para la consecucién de los objetivos especificados en el Proyecto Educativo, el Plan
Anual reflejard la organizacién de las asignaturas. Se incluirdn los criterios de
promocién, términos de evaluacion, descripcion de las asignaturas, su organizacion en
ciclos, horarios, etc.

2- Para la asignacién de horario de instrumento, se seguird el siguiente orden:

1° Alumnado discapacitado con movilidad reducida y otros casos andlogos que
serdn valorados de forma individual por la Direccién del centro, independientemente
de la edad del mismo.®*

2° Una vez haya elegido horario el alumnado discapacitado con movilidad
reducida, el orden de eleccién de horario se establecerd por fecha de nacimiento,
empezando por los de menor edad

En el mismo acto de asignacion de horario de instrumento se adjudicardn las
agrupaciones tanto al alumnado de primer ciclo (participacion voluntaria) como de
segundo ciclo (asignatura obligatoria). Esta primera asignacién de agrupaciones es
provisional. Se podrdn hacer cambios por razones pedagdgicas, de aforo y/o equilibrio
sonoro de las agrupaciones.

33 Acuerdo de Consejo de Centro de 22 de junio de 2021
84 Acuerdo de Consejo de Centro de 29 de junio de 2020
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