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GUIA BREVE INFORMATIVA PARA LA TRAMITACION TELEMATICA DE SUBVENCIONES DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE

DEPORTES
Fecha actualizacién: 25 de agosto de 2025

Aviso importante: Este documento es meramente informativo con el propdsito de ayudar a las entidades solicitantes en la tramitacion
de las subvenciones deportivas. Sélo la informacidn publicada en el Boletin Oficial de Navarra es la que rige con efectos legales en este
proceso de tramitacién.

La presente guia se ira actualizando conforme vayan publicandose progresivamente las diferentes convocatorias.

1. Subvenciones a las que es aplicable la presente guia
Se aplica a las convocatorias de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva siguientes:

- Participacién en competiciones nacionales oficiales de élite, de caracter no profesional, en categoria absoluta durante la temporada

2024-2025 ( ).
- Eventos deportivos 2025 ( ).
- Organizacion de determinadas actividades deportivas permanentes durante la temporada 2024-2025 ( ).
- Escuelas Deportivas durante la temporada 2024-2025 ( ).

- Deporte oficial aficionado desde los 6 afios de edad en adelante durante la temporada 2024-2025 ( ).
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2. Acceso al tramite

2.1. Acceso al hacer la solicitud inicial telematica de subvenciones

PCI m plonCI Udala AREA DE CULTURA, FIESTAS, EDUCACION Y KULTURAKO, JAIETAKO, HEZKUNTZAKO ETA
DEPORTE KIROLEKO ALORRA
Deporte Kirola

Este acceso lo tiene que realizar cualquier solicitud, en cualquiera de las subvenciones indicadas anteriormente, durante el periodo de
“fecha de solicitudes” que prevé el Cuadro sinéptico de esta guia.

Acceso a solicitud inicial telematica de subvenciones para personas juridicas
https://sedeelectronica.pamplona.es/FichaTramite.aspx?id=229967TA [Pinchar aqui]

i Ayuntomientode  |rufieko
31 Pamplona vdcia

Inicio de I3 Sede Electrénics » Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

juridicas

Qué es

Quién puede realizar el tramite

Como realizar el tramite

. ONLINE
k1

Solicitud electronica de subvenciones en régimen de concurrencia compefitiva para personas juridicas (entidades).

Ayuntamiento laciudad Turismo

e £

i

Trémites Temas Actualidad

) 0
FELTTELTT T

Solicitud electrénica de subvenciones para personas

El Ayuntamiento te
escucha

2010

¢ Atencién Ciudadana

Personas juridicas o enfidades que vayan a presentar una solicitud de subvencién al Ayuntamiente de Pamplona

- Tramitar con certificado o Cl@ve

Importe

Gratuito.

948 420 100

» Buzén de sugerencias o quejas

Pinchar en “iniciar trdmite” y seguidamente, en la nueva pantalla
desplegada, el botdn verde “acceder”. Luego se abrira una pagina de
autentificacién donde se debe seleccionar el certificado electrénico
valido de acceso.

=== MiCarpeta Giudadana 2 r

cll@'ve

I mevil
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AREA DE CULTURA, FIESTAS, EDUCACION Y

DEPORTE
Deporte

KULTURAKO, JAIETAKO, HEZKUNTZAKO ETA
KIROLEKO ALORRA

Kirola

Si no puede llevar a cabo este proceso debera actualizar y/o revisar su certificado. Desde aqui deberia acceder a su “Mi carpeta Ciudadana”

Se recomienda tener preparados con antelacion los documentos a adjuntar porque la sesién caduca y se cierra automaticamente cuando se espera

demasiado en cualquiera de los pasos.

Paso 0 “Bienvenida”

Mi Carpeta Ciudadana

@ Modificar datos personales

u Pampiona | funeke

A (R iy s 73 o o e

personas juridicas

Mi Carpsta Ciudadana - Solicitud énica de

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

B Bienvenida
“Datos abligatorios

L damas la bienvenics & asistents o= tramitacidn que Je guiard, paso = paso y de principio = fin, en Ia realizacién del
trémite que consisticd an:

1.- Introducir datos y aporiar documentos justificativas. Con todo ello se cumplimentars autométicamente una solicitud formal

- Enviar 2l Registro slectrénico municipal fa solicitud firmsda, Una vez recibide el Ayuntamienta le devolvers un justficante que
podré descargar: este contendra |2 fecha y hora de I3 recepcion asi coma &l nimero de ragistro asignado.

- El asistente reali v le exigicd de made que, en caso de que se produzea algin
i i i P SRR LB o <l ke

- Se le exigirsn los documentss que se requiaren pars presentsr esta soiicitud. Ver apartsdo G.4) de las bases da la
senvacatoria

- Si mctls como reprassnisnis suerizade deberd sperisr un documento de apnderamwenh efectuzda medizntz
comparecencis personal. tanta del egal, coma del ante el rgano instructor.

£En calidad de qué acttaz:

® Coma representante legal de |a entidad
") Como representante auterizado de la entidad

Declaracian sobre Ia 3portacion de justificantes de Seguridad Social y Hacienda

Voya aportar archives,

® 50
No adjunto los justificantes de que |z persona que solcita est i6n se hallaal
desusobligaciones tributariasy ante 2 fa Seguridad Sacial porque, de conformidad con & artfculo 28.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del procedimier inistrativo comdn de | istraciones publicas, autorizo al
Ayuntamiento de Pamplona  que la compruebe de oficio y solicite esta informacion a la administracion competente para

|

+ Atencien ciudadanz
420 100

+ Buztin e sogerencias o quejas

acionada

Ordenanza general de subvenciones del

A fprmiento

Certificados reconocidas

Solicitudde shone por transferencia -

B3 Castellano

Ficha informativa del tramite

En esta pagina debera rellenar cuatro casillas:

1. ¢En calidad de qué actua?: los “representantes legales de la entidad” son personas
directamente autorizadas para hacer un tramite en nombre de una entidad segln prevean sus
estatutos (generalmente, las presidencias y secretarias).

Los “representantes autorizados de la entidad” son otras personas que habitualmente no
forman parte del organigrama de una entidad pero que han sido autorizadas por aquella para
hacer los tramites de subvenciones. Elegir esta opcion, requerird justificar dicha autorizacion,
o bien, si no consta en el Ayuntamiento, o bien, si no consta debidamente actualizada.

2. Aportacion de justificantes de Seguridad Social y Hacienda. Si se desea NO aportarlos y que
los consulte de oficio el Ayuntamiento, deberia indicarse la opcidn “No adjunto los justificantes
(...); autorizo al Ayuntamiento de Pamplona a que la compruebe...”.

3. Si el presupuesto esta incorporado o no en la memoria. En las subvenciones deportivas,
generalmente el presupuesto NO estd incorporado en la memoria y debe adjuntarse en un
documento por separado (generalmente con un Anexo ya previsto en la convocatoria) que
luego se solicita en este tramite.

4. Declaracion de si la entidad estd sujeta o no a obligaciones de transparencia. Si se sefiala
que “NO estd sujeta”, ya no se requerira ningun tipo de documentacién posteriormente. Si
sefiala “SER una entidad sujeta”, mas adelante se requerira adjuntar la documentacion
acreditativa (organigrama con cargos + Ultimas cuentas de la entidad) siempre y cuando, en el
momento de este tramite, haya que realizar la justificacién de la actividad subvencionada que
prevé el Apdo. P de cada convocatoria.
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Paso 1 “Convocatorias disponibles”

ey

mweo  Mi Carpeta Ciudadana {3

Pampiona i
& WModifcar datos personales . i N
Mi Carpeta Giudadana - Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas
Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas Pasos para tramitar
. Seleccione una de las convocatorias con el plazo de
SO e presentacion de solicitudes abierto.
solicitante
Convecatorias disponibles: Fasn3  Expediente municipal, cuenta
< sburs  dedcadin Si no se desplegara aqui ninguna convocatoria querrd decir-
Cidiga LIeEpcny . 74 . .
- e E Kaad) e ks salvo por un error informatico o de otro tipo- que no existe
L 5 IO EN COMPETICIONES NACIONA R

ninguna convocatoria destinada a personas juridicas con una

INCURREN!

PETITIVA PARA ENTIGADES DE

= F CONCURRENEU COMS RS | Mgl kv skomaiey . L, i L. .
skl ks tramitacion abierta a las solicitudes en el momento de realizar
Tt e el acceso al portal.
Paso T Tramite Mnalizady
Cancelar tramitacién | Anterior

El Ayuntamiento te escucha

2010

+ Atenddn dudadans
420100
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Paso 2 “Datos de la persona solicitante”

Automaticamente se muestran los datos identificativos extraidos del certificado de autentificacion de la persona solicitante. Si los datos
no se corresponden con los de la persona que realiza el tramite, deberia “cancelarse la tramitacion” y revisar el certificado utilizado, para
volver a iniciar el tramite. Las notificaciones relacionadas con esta solicitud llegaran a la Carpeta Ciudadana que se muestra

especificamente dentro del recuadro en rojo “ADVERTENCIA”.

Desde agosto de 2025, sera posible que cuando se utilice un certificado de representacion de persona juridica, las
notificaciones se envien a la Carpeta Ciudadana gestionada por dicha representacion.

Paso 3 “Datos de la entidad representada”

Mi Carpeta Ciudadana - Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas
Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas Pasos para tramitar Indique el numero de CIF, el nombre de la razon social
| e de la entidad, un teléfono y una direccién de correo
W DRloE et v electrénico. Todos los datos son obligatorios.
En este paso se consignan los datos identificativos de la persona representada. Es muy importante que introduzca la mayor cantidad de informacién, tanto datos Completady
obligatorios como datos que no lo son, para una adecuada gestién de su solicitud. .
tes chllgatorios - En los casos en los que se realice por primera vez este
“Nimero CIF: T S trdmite, o cuando se desee actualizar documentacién
“Nombre de a razén social _— sobre la “acreditacion de la representacion” que ya
S d i disponga el Ayuntamiento, debera ticar alguna (o

*Direccién de correo electrénico:

Sobre itativos de la

) Presento documento acreditativo de la representacién suficiente para formular esta solicitud porque se ha modificado la obrante en el
iento de P: Sinolop autorizo a que el Ayuntamiento de Pamplona solicite esta informacién a la Administracién
competente, de conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015.

) Presento documento acreditativo del CIF de la entidad representada porque no consta la misma ante el Ayuntamiento de Pamplona. En caso
contrario, de conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015 autorizo al Ayuntamiento de Pamplona a que la solicite de la administracién
competente.

Cancelar tramitacién Anterior Siguiente <

condiciones

Paso7  Resumen previo al envio a
Registro

Paso8  Tramite finalizado

El Ayuntamiento te escucha
» Atencién ciudadana
948420100

» Buzén de sugerendias o quejas

Informacién relacionada

todas) las casillas correspondientes en este paso. Si se
hace, posteriormente en el paso “documentacion que
se aporta” debera adjuntarse la documentaciéon que
corresponda.

Si no se tica ninguna casilla, la persona solicitante
considera con certeza que dicha acreditacion (siempre
obligatoria) no es necesaria en su caso.
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Paso 4 “Expediente municipal, cuenta de abono y declaracién responsable”

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas

B Expediente municipal, cuenta de abono y declaracién responsable

*Datos obligatorios
Expediente relacionado: SUBV_CON_COMPET/2025/15

Descripcién: 2835 - CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA PARA EL
DEPORTE OFICIAL AFICIONADO DESDE LOS 6 ANOS DE EDAD EN ADELANTE DURANTE LA

Plazo final: 26/09/2025 14:30

El Ayuntamiento tiene como cuenta bancaria para el abono de la subvencion la que se indica a continuacion:

Cuenta de abono:: EEAEAERGGDY

¢Desea que el Ayuntamiento utilice esa cuenta para abonar la subvencién? Si contesta que NO debera descargarse una Solicitud de abono por
transferencia de la sede electrénica municipal, llevarla a su entidad bancaria a que se la sellen y presentarla en alguna oficina municipal de Registro
presencial.: £

® si

O No. Aportaré otra enviando la correspondiente Solicitud de abono por transferencia.

La entidad solicitante declara que (marcar lo que proceda):

_ Cumple los requisitos generales exigidos para obtener la condicién de beneficiario establecidos en la ordenanza general de subvenciones del
Ayuntamiento de Pamplona y los especificos presentes en la convocatoria. (%)

_J No se halla incursa en ninguna causa de prohibicién para obtener la condicién de beneficiaria de las previstas en el articulo 10 de la ordenanza
general de subvenciones mencionada anteriormente. (*)

:‘ Se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social y con el Ayuntamiento de Pamplona. (%)

__ No haber solicitado ni obtenido ningtn tipo de subvencién de otras Administraciones Puablicas, Entes pablicos o privados o de particulares,
nacionales o internacionales, para el mismo objeto que el de esta convocatoria.

_J Haber solicitado subvenciones de otras Administraciones Piblicas, Entes piblicos o privados o de particulares, nacionales o internacionales,
para la misma finalidad que la de esta convocatoria; son las que voy a exponer a continuacién:

Hahar nhtanidn cubvancinnac da atrac Adminictracianac Piihlicac Entac niihlicac n nriviadnc n da narticularac nacianalac aintarnacinnalac

Pasos para tramitar

Paso 1 Convocatorias disponibles:

v

Completado

v

Completado

Paso4 | Expediente municipal, cuenta
de abono y declaracién
responsable

Paso5  Documentacién que se
aporta

Paso 6  Aceptacion de los términos y
condiciones

Paso7  Resumen previo al envio a
Registro

Paso 8  Tramite finalizado

El Ayuntamiento te escucha

2010

» Atencién ciudadana
948 420 100

» Buzén de sugerencias o quejas
Informacién relacionada

-~

Solicitamos su permiso para obtener datos estadisticos de su navegacion en esta web, en cumplimiento del Real Decreto-ley 13/2012. Si continia navegando consideramos que acepta el uso de cookies. OK |

En este paso se confirma la cuenta
bancaria que el Ayuntamiento
dispone de la entidad para abonar
la subvencion. Si fuera errénea o no
se dispone municipalmente (por ser
la primera vez que se solicita
subvencién  municipal), debera
enviarse la correspondiente
“solicitud de abono por
transferencia” (puede descargarse
el pdf de esta “solicitud de abono”
en el apartado “informacion
relacionada” de esta misma

pagina).

También se deben realizar aqui
multiples “declaraciones” asociadas
al tramite, debiendo ticar las casillas
correspondientes. Todas las casillas
con un asterisco entre paréntesis
“(*)” son de obligatorio marcado.
De lo contrario el tramite NO dejara
avanzar.
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Paso 5 “Datos de las subvenciones solicitadas para el mismo objeto”

Si en el paso 4 anterior, se ha indicado la solicitud de subvenciones de otras Administraciones Publicas, en este paso deberd indicarlas.
Para tal fin se deberdn aportar los siguientes datos (para cada una de las subvenciones diferentes solicitadas): fecha de solicitud, entidad
a la que se ha solicitado, y el importe solicitado. El importe solicitado se rellenara sin puntos, salvo para indicar decimales (Ejemplos de
importes correctos: 3750 6 3750.45). Si NO se han solicitado subvenciones, esté paso sera saltado al siguiente.

Paso 5 o Paso 6 “Documentacidén gue se aporta”

Solicitud electrénica de subvenciones para personas juridicas Pasos para tramitar

Este paso es el especifico para adjuntar documentos en este tramite.

Paso1  Convocatorias disponibles:

# Documentacién que se aporta

Documentacién para aportar conjuntamente con su instancia. Puede consultar en el enlace Ficha informativa en la seccion de Informacién relacionada. Completiso . . . . .
v Los documentos que vienen precedidos por un asterisco son de obligatoria
“Datos obligatorios Complatada
oesonteretcionador cun con_compersaoasyas v remision. Salvo en el caso de los anexos que deban de presentarse en cada
Descripcién: 2835 - CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA PARA EL Complatads COnVOCatOrla, IOS documentos que aq ul’ se Solicita n se adapta n aI tipo de
DEPORTE OFICIAL AFICIONADO DESDE LOS 6 ANOS DE EDAD EN ADELANTE DURANTE LA

Plazo ina 26/09/2025 18:30 Ml solicitud y anotaciones realizadas previamente en el tramite por cada

Se aconseja que los documentos que se aporten hayan sido ESCANEADOS EN BLANCO Y NEGRO y en BAJARESOLUCION. La finalidad es NO superar . ‘. . . .y . L

el tamaio méximo permitido para el envio de instancias al Ayuntamiento, que es de 30Mbytes. En caso de superar ese limite NO SE PODRA CULMINAR B 5ocumentacich que se entidad solicitante. Por ejemp lo: sino se autorizd previame nte en el tramite

EL TRAMITE y saldra la pagina con el mensaje "No se puede mostrar la informacion que has solicitado’ B

Para poder tramitar su solicitud en el Ayuntamiento los nombres de los ficheros que aporte NO deben llevar tides L . a que se consulten de oficio municipalmente las obligaciones con la

*Memoria con la descripcion del proyecto, accién, conducta o actividad para el que se solicita subvencién (consulte el anexo correspondiente de las

bases de la convocatoria).: Paso 8 iesqmen previo al envio a
egistro

Seguridad Social, aqui aparecera un espacio especifico para que se
adjunten, de lo contrario no apareceria. Un caso similar ocurriria con las
obligaciones de transparencia; de manera que, si la entidad indicé que “Si”
estaba obligada a ellas, aqui apareceran dos apartados exclusivos para

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Aviso: El tamafio maximo del fichero es de 8 Mb

*Documento acreditativo de la representacién a favor de la persona solicitante:

[ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado  Farmatas permitice iento te escucha

s 1 tamafio mésim del fcher e do 8 Mb 010 justificarlo (cargos 6rganos de gobierno y ultimas cuentas entidad).

“Documento dentifcativ dela persona representada (CIF: e Para afiadir archivos (generalmente anexos propios de cada convocatoria)

A e se utilizara la opcién “Arrastra aqui los archivos”, cuya imagen se muestra a
continuacién.

Solicitamos su permiso b web, en. del Real Decreto-ley 13/2012 Si continGa

o | uso de cookies. OK |
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Arrastra aqui los ficheros
; | buscalos ficheros |

Tipos de fichero permitidos: pof. png. jpeg. jpg. bxt, dock, Xisx

Ficheros:0/100 Tamaio total: 0/100,00 Mb

Pasos 7, 8 y 9: aceptacidn de los términos y condiciones/resumen/tramite finalizado: No se realiza ningin comentario en esta guia por su
simplicidad.
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2.2. Acceso al hacer la justificacion de determinadas subvenciones

En determinadas subvenciones, la justificacion se realiza en fecha posterior al de presentacién de la solicitud inicial telematica de
subvenciones indicada en el punto anterior; concretamente en las siguientes:

- Participacién en competiciones nacionales oficiales de élite, de caracter no profesional, en categoria absoluta durante la temporada

2024-2025.
- Organizacion de determinadas actividades deportivas permanentes durante la temporada 2024-2025.
- Eventos 2025 (con caracter general, solo para los eventos no celebrados a fecha de publicacién de la convocatoria en el BON).

Para estas subvenciones, su justificacion se realizara a través del siguiente enlace:

Acceso a justificacion de determinadas subvenciones para personas juridicas
https://sedeelectronica.pamplona.es/FichaTramite.aspx?id=238466TA [Pinchar aqui]

5:1 Pamplona iaoka Ayuntamiento Laciudad Turismo Trimites Temas Actualidad

oo

Inicio de la Sede Electrénica » i 6 énica de i para personas juridicas
El Ayuntamiento te

Justificacién electrénica de subvenciones para personas Escicha

juridicas @ 0 10

Qué es + Atencién Ciudadana
948 420 100

Justificacion electronica de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva para personas juridicas
(entdades)

+ Buzén de sugerencias o quejas

Quién puede realizar el tramite

Personas juridicas o entidades que vayan a presentar |3 justificacion de una subvencion al Ayuntamiento de

Pamplona

Como realizar el tramite
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Los pasos en este tramite de justificacién son similares a los explicados para realizar la “solicitud inicia

AREA DE CULTURA, FIESTAS, EDUCACION Y

DEPORTE KIROLEKO ALORRA
Deporte Kirola

KULTURAKO, JAIETAKO, HEZKUNTZAKO ETA

III

de subvencion.

Sus principales peculiaridades acontecen en los pasos N2 2 y N2 3. en donde se solicita incorporar unos datos del “Expediente afectado”.

@ e Mi Carpeta Ciudadana

@ Modificar datos personales

Mi Carpeta Ciudzdana » Justificacis Gnica de

para personas juridicas.
Justificacion electronica de subvenciones para personas juridicas

B Datos de la entidad representada

Eniste dates identific . Esmuyimpo
dat s

|, para una adect itud.

Entidad destinataria de la subvencion

“Ndmero CIF:
*Nombre de |a razon social:
Teléfono:

Direccién de correo electrénico:

Expediente afectado
“Nombre: 'SUBV_CON_COMPET
“Afio:

*Nimero:

Cancelar tramitacion Anterior

mayor cantidad de informacién, tante datos obligatorios come

*Datos obligatorios

Siguiente -

Fechay hora oficises: 30-07-2025 05:05:00

timo acoesa: 28072025 00:37:20

Pasos para tramitar

v

Completads

El Ayuntamiento te escucha
AR
=010

b Agencisn ciudadana
948420100

» Buzénde sugerenciss o quelss

Ordenanza genersl de subvenciones del Ayuntsmientn
=]

Certificados reconotidos

PASO N¢ 2

Se deben incorporar los “datos de la entidad
destinataria de la subvencién” y
posteriormente los del “Expediente afectado”
de la siguiente manera:

o Expediente: SUBV_CON_COMPET

o Apo:

2024

[para las convocatorias de
“competiciones nacionales oficiales de
élite” y de “organizacion de determinadas
actividades deportivas permanentes”]
2025

[para la convocatoria de “eventos
deportivos”]

o Numero:

= Competiciones nacionales de élite:
29

=  QOrganizacion actividades
deportivas permanentes: 31

= Eventos deportivos: 13
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Justificacién electrénica de subvenciones para personas juridicas

ntacién que se aporta

g Docu

Drocumentacion para aportar conjuntaments con su instancia.
*Datos obligatorios

Expediente refacionado: /ofo

Descripcian:

Se aconseja que los documentos gue se aporten hayan side ESCANEADOS EN BLANCO ¥ NEGRO y en BAJA RESOLUCION.
La finafidad es MO superar el tsmafic maximo permitido para el envio de instancias al Ayuntamiento, que es de ShMbytes. En
caso de superar ese |imite NO SE PODRA CULMINAR EL TRAMITE y saldra |a pagina con el mensaje "No se puede mostrar |3

informacién que has solicitada”.

*Memoria Técnica Evaluativa de |a actividad subvencionada, elaborada por Iz Entidad o Asociacion, consistente enla
declaracidn detallada de las actividades realizadas que han sido financizdas con la subvencion v su coste:

| Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionada

Avizo: El tamafio maximao del fichero es de 6.84 Mb

Daocumento acreditativo de gastos y pagos de |2 parte imputada a la subvencién del Ayuntamiento (facturas y demads
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico mercantil o con eficaciz administrativa, en los
términos establecidos reglamentariamente).:

Selecomnar archivo | Ningun archive seleccionado

Avizo: El tamanio maximao del fichero es de 8 Mb

Relacicn detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financizdo 12 actividad (indicando importe y procedencia):

Selectaonar archivg. | Ningun archivo seleccionado  Formatos permitidas

Avizo: El tamario maximo del fichero es de & Mb

O

Arrastra aqui los ficheros
osi lopreferss | o5 Aichers | en o dizpositive
FSEE AR S ey

Pasos para tramitar

v
Completado
v
Completado
Pasa 3 | Documentacin gue se
aporta
Fasad  Aceptacidn de fos términos y
cond e
Paso 5
Pasa  Trémile finalizads

El Ayuntamiento te escucha

v Atencitn cudadana
943420100

+  Buzénde sugerancias o quejas

-

‘Ordenanza general de subvenciones def Ayuntamienta
s |

Certificadas reconocidas

PASO N2 3

Por defecto, para cualquier justificacion hay
que incorporar obligatoriamente la “Memoria
técnica evaluativa”, segln las caracteristicas
que defina cada convocatoria.
Posteriormente, el resto de documentacion se
adjuntara en funcion de si fuera solicitada en
el Apdo. P de cada convocatoria.

Se podrian adjuntar o arrastrar facilmente
archivos a través de la opcién con el icono de
una nube atravesada por una flecha.
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2.3. Requerimientos de subsanacion

Los requerimientos de documentacidn o aclaraciones a una solicitud en todas las convocatorias, una vez que haya
terminado el plazo de presentacion de solicitudes, se realizardn integramente telematicamente llegando al buzén
de notificaciones de la Carpeta personal vinculada al certificado que se utilizd para realizar la solicitud. Por primera
vez en todas las convocatorias de subvenciones municipales, si se utilizara un certificado de persona juridica en
representacion de una entidad, la notificacion llegard a la Carpeta Ciudadana especifica gestionada por el/la
representante.

Se dispondran diez dias naturales para poder visualizar la notificacion en la Carpeta Ciudadana (pasado ese plazo, el enlace caduca) y,

desde la recepcion de la notificacion, se dispondra a su vez de un nuevo plazo de diez dias naturales para presentar la documentacion
requerida, utilizando para ello el especifico enlace URL que vendra en la parte final del pdf de la notificacion.

3. Recomendaciones clave para hacer la solicitud

- Preparar con suficiente antelacidn al iniciar el tramite toda la documentaciéon a presentar, pues la sesién telematica tiene un
periodo de caducidad.

- No dejar la tramitacion para el tltimo dia posible, pues suelen aparecer imprevistos de ultima hora y la fecha de admision de
solicitudes no es prorrogable.

- Se pueden utilizar certificados de “persona fisica” y “persona fisica en representacion de persona juridica”.

- Ni el registro electrénico normal, ni tampoco el registro fisico tradicional ni el correo electrdnico, son vias para hacer el tramite de
solicitudes, sino las rutas mencionadas con anterioridad.



¢

e = o~

@3

4 Ayuntamiento de

)l Pamplona

T.948 420100 / 010
www.pamplona.es

Iruneko
Udala

AREA DE CULTURA, FIESTAS, EDUCACION Y

DEPORTE
Deporte

KULTURAKO, JAIETAKO, HEZKUNTZAKO ETA
KIROLEKO ALORRA

Kirola

- El sistema puede admitir, por cada documento cargado, hasta un maximo de 8 Mb. Asimismo, no admitird mas de 30 Mb juntando el total de
documentos a cargar por lo que se recomienda preparar previamente los documentos para que no superen, ni parcial ni globalmente dichos
limites maximos. A este respecto se recomienda minimizar, cuando no eliminar, las imagenes de los documentos.

En el excepcional y justificado caso de que alguna solicitud tuviera que superar los 30 Mb debera ponerse en contacto previamente, y con la
suficiente antelacion a la fecha tope del trdmite, para valorar alguna alternativa. Ninguna de las alternativas que se pudieran plantear serviran
para sustituir la obligatoriedad de realizar el registro de la solicitud en tiempo y en forma a través del tramite habilitado, sino para poder
complementar o suplementar la posibilidad de carga de algunos documentos.

4. Cuadro sindptico

- Material deportivo.
- Gestion y Administracion.
- lgualdad.

Fecha solicitudes Fecha tope Periodo Crédito total | Sinopsis conceptos de Algunas novedades respecto
justificacion | subvencionable | disponible gasto convocatoria aio anterior
- Gastos inscripcion
competicion.
- Uso de instalaciones y
Temporada seguridad privada
. obligatoria en las
Competiciones Durante un mes @ Hasta el 10 de deportiva 2024- competiciones.
. contar desde el dia 2025 543.680 € . . s
de Elite L octubre de . o -Desplazamientos. Sin novedades significativas.
e siguiente a la 5025 (1 septiembre de (>19,80%) Alojamientos/
(“Ligas”) publicacién en el BON 2024 al 31 de manutencion
de la convocatoria. agosto 2025) )
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La principal novedad afecta a la aplicacién
a la convocatoria del Decreto Foral
36/2024, de 17 de abril, de eventos
. . ublicos y sostenibilidad
- Canones federativos. p Y
. . (https://www.lexnavarra.navarra.es/detall
- Arbitrajes y jueces.
. . e.asp?r=56912).
- Uso de instalaciones y
. seguridad privada. . .
Con caracter g P . A todos los eventos deportivos en via
- Desplazamientos, S .
general 60 aloiamientos publica celebrados a partir del 3 de mayo
Durante un mes a dias desde 1 de diciembre maJnutenciény de 2025 les sera aplicable dicho Decreto
Eventos contar desde el dia celebracion N Foral. La convocatoria primara a todos
. L 2024 a30de 216.000 € - Bolsa del deportista y .
deportivos siguiente a la del evento, . . . aquellos eventos que desarrollen diversas
ublicacién en el BON aunque noviembre de (>25,92%) avituallamientos. medidas que son tipificadas como
Puntuales P . . g 2025. - Coberturas aseguradoras 'y “ . (,:l, P
de la convocatoria. existen sanitarias optativas” dentro de ese Decreto y
matices y o . solicitard ademds informacion, en el
. - Material deportivo. (. e .
peculiaridades - trdmite de justificacion, de las medidas de
- Premiaciones. e
oo sostenibilidad llevadas a cabo en eventos
- Retribuciones y . . s
e . donde sea obligatoria su realizacién desde
gratificaciones.
- , el 3 de mayo.
- Logistica, megafonia 'y
difusidn. . [ -
El Ayuntamiento ofrecera un servicio de
asesoramiento a las entidades que lo
soliciten.
- Arbitrajes/jueces.
- Uso instalaciones deportivas.
- Desplazamientos y
Actividades Durante un mes a 282.100 € manutencién.
. contar desde el dia Hasta el 13 de | Septiembre 2024 (<8,55% - Coberturas aseguradoras y : P
o . L ’ o Sin novedades significativas
deportivas siguiente a la abril de 2025 ajunio 2025 respecto del sanitarias. g
permanentes publicacién en el BON afio pasado) - Material deportivo.
de la convocatoria. - Retribuciones y gratificaciones
personal.
- Difusion.
- lgualdad.
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Septiembre del
2024 a mayo de
2025
(ambos inclusive).

- Profesorado clases.

. Para el Unico caso 216.000 € S
Escuelas Desde el jueves 29 de | Hasta el 18 de . o - Coordinacion. . S
. L del material (= que el afio . . Sin novedades significativas
Deportivas mayo hasta el 18 de junio de 2025. . . . - Material deportivo.
junio de 2025 deportivo propio anterior) - lgualdad
) del deporte )
el plazo de
realizacidn
finalizard el 6 de
junio de 2025.

- Los Anexos vinculados a obligaciones de
) ) transparencia 'y veracidad de |Ia
) U§o de instalaciones documentacion justificativa son

deportivas. - ~ .
N sustituidos, respecto del afio anterior, por

- Participacion en . ) o
R campeonatos/ copas/ casillas a ticar dentro del tramite web.
artir del dia 5 . .
sigEiente al de Ia 5”pe2rg°gas de Espaiia desde el | _por primera vez, el certificado de persona
: afio 2012 y afios anteriores. T .
publicacién de la El mismo de 1 de septiembre - Participyacio’n en fases de juridica como  representante se podria
Deporte . . de 2024 hasta el 155.000 € utilizar no solo para realizar la solicitud sino
. . presente convocatoria presentacion ascenso/descenso, fase sector o , o .

aficionado 31 de agosto de (>3,33%) también para recibir posibles

en el Boletin Oficial de
Navarra hasta el 26 de
septiembre de 2025.

de solicitudes

2025.

promocion de categoria
(senior).

- Numero de deportistas con
licencia federativa en Navarra.

- Proyectos de igualdad.

notificaciones vinculadas con la Carpeta
Ciudadana gestionada en representacién
de cualquier entidad.

- Se establece en 2.500 € el tope maximo
subvencionable por el criterio “uso de
instalaciones deportivas”, rebajandose en
500 € la cifra del afo anterior.
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5. Resolver dudas durante la tramitacion

5.1. Para dudas generales sobre plazos, requisitos y obtencidon de convocatorias para realizar las solicitudes
.. Atencion Ciudadana
: 948 420 100

5.2. Para dudas técnicas sobre el contenido de las convocatorias y el envio de documentacion — exceptuando dudas de tipo
informatico-

Unidad Municipal de Deportes. Tel. 948 420 517 / 948 420 512 / 948 420 501

Correo: deporte@pamplona.es (A/a: [figo) / d.martinez@pamplona.es (A/a: Daniel, para convocatorias de eventos, escuelas deportivas
y deporte oficial aficionado) / jon.mendinueta@pamplona.es (A/a: Jon, para convocatorias de Ligas y actividades deportivas
permanentes).




