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Convenio entre el Departamento de Educacién del Gobierno de
Navarra y el Organismo Auténomo de Escuelas Infantiles de
Pamplona para la oferta y la gestién conjunta del proceso de
admisién a los centros de primer ciclo de educacién infantil
de Pamplona sostenidos con fondos publicos y a la escuela

infantil “Egunsenti” de Burlada para el curso 2025-2026

REUNIDOS

De una parte, don Gil Sevillano Gonzéalez, Director General
de Educacién y Formacidén Profesional del Departamento de

Educacidén del Gobierno de Navarra;

Y de otra, dofia Maider Beloki ©Unzu, Presidenta del
Organismo Auténomo de Escuelas Infantiles de Pamplona

(Navarra),

EXPONEN

1. E1 Departamento de Educacidén y el Ayuntamiento de Pamplona
son entidades titulares de centros de primer ciclo de
educacién infantil sostenidos con fondos publicos ubicados en
la localidad de Pamplona (Navarra). El Departamento de
Educacién también es titular de la escuela infantil Egunsenti

de Burlada.

2. La Orden Foral 16/2024, de 1 de marzo, del Consejero de
Educacidén, por la que se regula el proceso de admisidédn de
nifias y nifios en centros de primer ciclo de educacidén infantil

de la Comunidad Foral de Navarra sostenidos con fondos



publicos, establece en su Disposicidén Adicional Quinta que
“Las entidades titulares de los centros de primer ciclo de
educacién infantil podran suscribir convenios para colaborar
en el desarrollo de un proceso conjunto de admisidén a 1los

centros de primer ciclo de su titularidad.”

3. Mediante la Resolucidén 56/2025, de 20 de febrero, del
director general de Educacién y Formacidén Profesional, se
aprueba el proceso de admisidn de nifias y nifios en centros de
primer ciclo de educacidédn infantil de la Comunidad Foral de

Navarra sostenidos con fondos publicos para el curso 2025-

2026.

4. El1 Departamento de Educacién y el Organismo Autdénomo de
Escuelas Infantiles de Pamplona acuerdan el disefio y el
desarrollo de un proceso conjunto de admisién a los centros
publicos de primer ciclo de educacidén infantil de Pamplona,
asi como de la escuela infantil “Egunsenti” de Burlada, para
el curso 2025-2026, con el fin de proporcionar a la ciudadania
los mejores servicios educativos posibles, con un adecuado

aprovechamiento de los recursos disponibles.

5. Las instrucciones del procedimiento para la oferta y la
gestidén conjunta del proceso de admisién a los centros
publicos de primer ciclo de educacién infantil de Pamplona y
a la escuela infantil “Egunsenti” de Burlada para el curso

2025-2026 figuran en el Anexo del presente convenio.

Como consecuencia de todo lo expuesto, el Departamento de
Educacidén y el Organismo Autdénomo de Escuelas Infantiles de
Pamplona han decidido suscribir el siguiente convenio, en el

qgue acuerdan las siguientes

CLAUSULAS



Primera. Objeto

El presente convenio tiene por objeto la colaboracidn entre
el Departamento de Educacidédn y el Organismo Autdénomo de
Escuelas Infantiles de Pamplona en la organizacidén de 1la
oferta y la gestidén conjunta del proceso de admisidén a 1los
centros publicos de primer ciclo de educacidén infantil
situados en Pamplona y la escuela infantil “Egunsenti” de

Burlada para el curso 2025-2026.

Segunda. Oferta de plazas de primer ciclo de educacién

infantil

El Departamento de Educacién y el Organismo Autdénomo de
Escuelas Infantiles de Pamplona realizardn una oferta
conjunta de plazas de primer ciclo de educacidén infantil en
el proceso de admisién para el curso 2025-2026, de manera que
las plazas se asignaradn a las familias, en funcidén de sus
intereses, por riguroso orden de puntuacidén, segln el baremo

establecido en la correspondiente normativa de admisidn.

La asignacién de plazas se realizard por la comisidén de
seleccidén referida en el articulo 8.1 de la Orden Foral
16/2024, de 1 de marzo, del Consejero de Educacidédn. Ambas
partes, segun lo dispuesto en la Disposicién Adicional Quinta
de la mencionada Orden Foral, acuerdan la constitucidén de una

Unica comisidén de seleccidn cuya composicidén es la siguiente:

- 2 representantes del Organismo Autédnomo de Escuelas
Infantiles de Pamplona, uno de los cuales ejercerd la
Presidencia.

- 2 representantes del Servicio de Escuelas Infantiles del
Departamento de Educacidén, uno de los cuales ejercerd de

Secretario o Secretaria.



- 1 directora o director de escuela infantil del
Ayuntamiento de Pamplona.
- 1 directora de escuela infantil de Pamplona del

Departamento de Educacién.

Tercera. Gestién del proceso de admisién

La gestidén del proceso de admisidn se realizara, de manera
conjunta y coordinada, entre el Departamento de Educacidn y

el Organismo Autdénomo de Escuelas Infantiles de Pamplona.

Cuarta. Obligaciones del Departamento de Educacién

El Departamento de Educacidédn se hard cargo integramente de:

- Diseflar y responsabilizarse del funcionamiento de 1la
aplicacién informadtica EDUCA de manera que permita la gestidn
del proceso de admisidén a los centros pUblicos de primer ciclo
de educacidén infantil situados en Pamplona y la escuela
infantil “Egunsenti” de Burlada, tanto de titularidad
municipal como de titularidad del Departamento de Educaciédn,

para el curso 2025-2026.

- Realizar formacidén y atender demandas relacionadas con el
programa EDUCA a las personas encargadas de la gestidn

administrativa del proceso de admisidn.

- Realizar las gestiones necesarias para solicitar a otras
instancias Administrativas la colaboracién que permita 1la
obtencién de datos requeridos para el proceso de admisidén de
las familias que asi lo autoricen. Los datos que podra obtener

el Departamento de Educacidn son:

e titulo de familia numerosa;

e titulo de familia monoparental;



e certificado de discapacidad de la nifia o nifio para quien
se solicita plaza;

e declaracidn del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas del ejercicio 2023 y del ejercicio 2024.

- Aportar los equipos informaticos necesarios para garantizar

la gestidén administrativa del proceso de admisidn.

- Participar con personal en la gestidén administrativa del

proceso de admisidén, en funcidn de las necesidades.

- Participar en la elaboracidén de la documentacidn

orientativa/informativa disefiada para las familias.

- Dar publicidad vy difusidén a las instrucciones del
procedimiento para la oferta y la gestidén conjunta del proceso
de admisién a los centros de primer ciclo de educacién
infantil de Pamplona y a la escuela infantil “Egunsenti” de
Burlada para el curso 2025-2026 que figuran en el Anexo que

acompafia al presente convenio.

- Aportar el numero de vacantes en cada centro de primer ciclo
de educacién infantil de su titularidad en 1la fecha

establecida.

- Facilitar al Organismo Auténomo de Escuelas Infantiles de
Pamplona todos los datos presentados por las familias en el

proceso de admisién para su propia gestidn.

Quinta. Obligaciones del Organismo Auténomo de Escuelas

Infantiles de Pamplona

El Organismo Auténomo de Escuelas Infantiles de Pamplona se

hard cargo integramente de:



- Aportar el numero de vacantes en cada centro de primer ciclo
de educacidén infantil de su titularidad en 1la fecha

establecida.

- Poner a disposicién un local adecuado (con organizacidn de
puestos de trabajo, su ambientacidn y sefialética adecuada) a
las necesidades del procedimiento, asi como disponer de la
mayor parte del personal necesario para la gestidn

administrativa de todo el proceso de admisidn.

- Participar en la formacidn relacionada con el programa EDUCA

para la gestidén administrativa del proceso de admisidn.

- Finalizar puntualmente cada fase administrativa del proceso

de admisidén en las fechas establecidas.

- Dar publicidad vy difusidén a las instrucciones del
procedimiento para la oferta y la gestidén conjunta del proceso
de admisién a los centros publicos de primer ciclo de
educacién infantil de Pamplona para el curso 2025-2026 que

figuran en el Anexo que acompafia al presente convenio.

- Elaborar (disefio, maquetacidén, traduccidén y postproduccidn)
la guia para el acceso a las escuelas infantiles publicas de

Pamplona.

- Elaborar (disefio, maquetacidén, traduccidédn al euskara vy
edicidén de video y audio) el tutorial de ayuda para el proceso
de admisidén de todas las escuelas infantiles de titularidad

publica de Navarra.

Sexta. Seguimiento del convenio



El seguimiento, el control y la resolucidén de discrepancias
se realizaradn a través del Director General de Educacidn vy
Formacién Profesional y del director-gerente del Organismo

Autdénomo de Escuelas Infantiles de Pamplona.

Séptima. Vigencia

La duracidn del presente convenio es la comprendida entre la
fecha de su firma y el fin del proceso de admisidén a 1los
centros publicos de primer ciclo de educacidén infantil de
Pamplona y a la escuela infantil “Egunsenti” de Burlada para

el curso 2025-2026.

Octava. Modificacidén del convenio

La modificacidén expresa del contenido de este convenio

requerird el acuerdo de ambas partes.

Novena. Extincién y causas de resolucién

Este convenio se extinguiréd una vez finalice el plazo previsto

de vigencia.

Décima. Régimen juridico

Las condiciones del presente convenio tienen naturaleza
administrativa, rigiendo en su aplicacidén e interpretacidn el
ordenamiento juridico administrativo. Cualesquiera cuestiones
que se susciten en cuanto a la aplicacidén, interpretacidn o
efectos del mismo serdn resueltas por los o&érganos de la
jurisdiccidn contencioso-administrativa. Las partes se
someten voluntariamente a la jurisdiccidédn y competencia de

los érganos jurisdiccionales de Pamplona.



En conformidad con lo expuesto, firman el presente Convenio

en el lugar y fecha arriba indicados.

POR EL DEPARTAMENTO DE POR EL ORGANISMO AUTONOMO DE
EDUCACION DEL GOBIERNO DE ESCUELAS INFANTILES DE
NAVARRA PAMPLONA

Firmado digitalmente

SEVILLANO por SEVILLANO
GONZALEZ GIL - GONZALEZGIL-DNI

50309274V

DNI 50309274V Fecha:2025.03.20

14:21:05 +01'00'

D. Gil Sevillano Gonzéalez D®. Maider Beloki Unzu



ANEXO

Instrucciones del procedimiento para la oferta y la gestion conjunta del proceso de
admision a los centros publicos de primer ciclo de educacion infantil de Pamplonay a
la escuela infantil Egunsenti de Burlada para el curso 2025-2026.

El proceso de admisién a los centros de primer ciclo de educacion infantil de Pamplona
para el curso 2025-2026 se regiré por lo dispuesto en la Orden Foral 16/2024, de 1 de marzo,
del Consejero de Educacion, asi como por lo dispuesto en la Resolucion 56/2025, de 20 de
febrero, del director general de Educacion y Formacién profesional, por la que se aprueba el
proceso de admision de nifias y nifios en centros de primer ciclo de educacion infantil de la
Comunidad Foral de Navarra sostenidos con fondos publicos para el curso 2025-2026.

1. Presentacién de solicitudes

1.1. El plazo de presentacion de solicitudes sera del dia 24 de marzo al 4 de abril de 2025,
ambos inclusive, segun lo determinado en el punto 4 del Anexo de la Resolucion 56/2025,
de 20 de febrero, del director general de Educacion y Formacion Profesional.

1.2. Las familias contaran con un punto de informacion y atencion presencial en el local
habilitado para ello en el Museo de Educacion Ambiental, calle Errotazar, 21 bis
(Pamplona). Para ser atendido en este local serd necesario haber concertado cita
previamente a través de la sede electrénica del Ayuntamiento de Pamplona o llamando al
teléfono 948420098.

1.3. En su caso, la solicitud presentada presencialmente se ajustara al modelo propuesto en
la ficha publicada en el catalogo de tramites del portal navarra.es y en la pagina web de las
escuelas infantiles del Ayuntamiento de Pamplona.

1.4. Segun figuran en el punto 6 del Anexo de la Resolucion 56/2025, de 20 de febrero, del
director general de Educacion y Formacion Profesional, en caso de presentarse mas de una
solicitud para una misma nifia o nifio, sera valida y se tendra en cuenta Unica y exclusivamente
la Gltima presentada, en funcion de la fecha y hora de entrega registrada, quedando excluidas las
solicitudes anteriores.

1.5. De igual modo, quedaran excluidas todas aquellas solicitudes en las que la comision de
seleccion aprecie la existencia de indicios razonados y suficientes de falsedad de la
documentacion aportada o de los datos reflejados en la misma.

2. Documentacion

2.1. Segun figura en el punto 5 del Anexo de la Resolucion 56/2025, de 20 de febrero, del
director general de Educacion y Formacion Profesional, toda la documentacion presentada
deberé estar vigente en la fecha final del plazo de presentacion de las solicitudes.

2.2. Junto con la solicitud, ademas de la documentacion que se desee aportar para su
valoracion, debera ser adjuntada, con caracter obligatorio, la siguiente documentacion:



—Fotocopia del DNI, NIE, pasaporte o documento equivalente de progenitores o
representantes legales;

—Fotocopia del libro de familia o cualquier otro medio valido en derecho que acredite el
vinculo familiar;

—Si la solicitud corresponde a una nifia o nifio no nacido, informe médico que acredite la
fecha prevista de nacimiento. En el caso de nifias o nifios en proceso de adopcion o acogida,
se incluira el correspondiente documento que acredite la fecha de nacimiento.

2.3. En cuanto a la documentacion para la acreditacion y valoracion de los criterios de
admision, se estara a lo dispuesto en los articulos 16 a 26 de la Orden Foral 16/2024, de 1
de marzo, del Consejero de Educacion, asi como en el punto 5 del Anexo | de la Resolucion
56/2025, de 20 de febrero, del director general de Educacion y Formacién Profesional.

3. Estado provisional de las solicitudes

3.1. Las familias podran consultar y revisar los datos, los documentos y el baremo del
estado provisional de la solicitud previamente a la publicacién de las listas provisionales.
Esta consulta podra realizarse desde el 8 hasta el 13 de mayo, ambos inclusive, de forma
telematica, a través de Educa Portal.

3.2. Contra este estado provisional de la solicitud, las personas interesadas podran presentar
reclamacion ante la puntuacion asignada y/o subsanacién de la documentacion desde el 9 hasta
el 13 de mayo, ambos inclusive. Para ello podran presentar la reclamacion y/o subsanacion, bien
por registro electronico mediante instancia dirigida a la entidad titular del centro solicitado
en primera opcién, bien de forma presencial en las oficinas del Organismo Auténomo de
Escuelas Infantiles del Ayuntamiento de Pamplona, calle Descalzos 72 (Pamplona), aportando
la documentacidon que lo justifique.

4. Listas provisionales de admision

4.1. Cada familia podra consultar el 20 de mayo de 2025, a través de Educa Portal, las listas
provisionales de admision de cada uno de los centros solicitados. Estas listas provisionales
también se publicaran en el propio centro, restringiendo la informacion a la especificamente
referida al centro correspondiente.

4.2. Junto con la publicacion de las listas provisionales se indicara expresamente la posibilidad
de interponer reclamaciones, subsanaciones o renuncias desde el 21 hasta el 23 de mayo de
2025, ambos inclusive.

4.3. Las reclamaciones, subsanaciones y renuncias se realizaran, bien por registro electrénico
mediante instancia dirigida a la entidad titular del centro solicitado en primera opcion, bien
de forma presencial en las oficinas del Organismo Auténomo de Escuelas Infantiles del
Ayuntamiento de Pamplona, calle Descalzos 72 (Pamplona), aportando la documentacién que
lo justifique.



5. Listas definitivas de admision

Cada familia podra consultar el 28 de mayo de 2025, a través de Educa Portal, las listas
definitivas de personas admitidas y las listas de espera de cada uno de los centros
solicitados. Estas listas definitivas y de espera también se publicaran en el propio centro,
restringiendo la informacion a la especificamente referida al centro correspondiente.

La publicacion de las segundas Yy terceras listas de admision se realizara el 6 y el 12 de
junio, respectivamente.

6. Admisién

Se considerard que una nifia o nifio ha sido admitido en un centro cuando figure como tal
en las listas definitivas de admision. La admision en un centro distinto de aquel en el que
la nifia o el nifio se encuentre matriculado en el curso 2024-2025 implicara,
automaticamente, la pérdida de la plaza escolar en el centro de origen, con fecha de efectos
del curso escolar 2025-2026.

7. Matriculacion. Mejora de opcién.

Para la formalizacion de la matricula y la Mejora de opcion se estara a lo dispuesto en la
Resolucion 56/2025, de 20 de febrero, del director general de Educacion y Formacion
Profesional.

8. Listas definitivas de espera

Finalizado el tercer plazo de matricula, las plazas vacantes se ofertaran a los solicitantes en
lista de espera, por riguroso orden de puntuacion. No se consideraran solicitantes en lista
de espera aquellos que ya hubieran figurado en alguno de los listados definitivos de
admision.

Las listas definitivas de espera del plazo ordinario a los centros de primer ciclo de educacién
infantil de Pamplona y a la escuela infantil “Egunsenti” de Burlada seran gestionadas de
manera conjunta por el Organismo Autonomo de Escuelas Infantiles de Pamplona y por el
Departamento de Educacion.

En caso de ofertarse una plaza vacante a los solicitantes en lista de espera, la no
formalizacion de la matricula en el plazo establecido para ello determinara la pérdida de la
plaza obtenida y el decaimiento de los derechos derivados de las listas de espera en las que
hasta ese momento la nifia o nifio pudiese figurar.

Las listas definitivas de espera estaran vigentes desde la fecha de su publicacion hasta el 13
de febrero de 2026.

Si, una vez una vez agotada las listas de espera de un centro para la edad de 2 afos, hubiera
plazas vacantes para esta edad, se podran ofertar a los solicitantes de la edad de 2 afios que
no hubieran sido admitidos en ninguno de los centros solicitados.



9. Incorporacion al centro

La incorporacion al centro en la que la nifia o nifio ha sido admitido se realizara segun lo
establecido en el punto 17 del Anexo I de la Resolucion 56/2025, de 20 de febrero, del
director general de Educacién y Formacion Profesional y en funcion del calendario
aprobado para el centro por el Servicio de Inspeccion Educativa.

10. Admision fuera del plazo ordinario

10.1. Podran concurrir al periodo de solicitudes fuera del plazo ordinario quienes no
hubieran presentado solicitud de admisién, quienes no hubieran obtenido plaza o quienes
no hubieran formalizado la matricula para la plaza obtenida en el plazo ordinario.

10.2. Podran presentarse nuevas solicitudes de admision desde el 18 de agosto de 2025
hasta el 13 de febrero de 2026, siempre y cuando la nifia o nifio tuviera cumplidas 16
semanas.

10.3. La solicitud fuera del plazo ordinario se realizara por registro electronico mediante
instancia dirigida a la entidad titular del o los centros solicitados:

- Organismo Auténomo de Escuelas Infantiles del Ayuntamiento de Pamplona en el caso de
centros de titularidad municipal.

- Servicio de Escuelas Infantiles en el caso de centros de titularidad del Departamento de
Educacion.

10.4. Estas solicitudes se consideraran en el caso de que existan vacantes una vez agotada
la lista de espera generada en el proceso de admision ordinario, y seran atendidas por
riguroso orden de entrada y aceptacion de la plaza, independientemente de la puntuacién
que se hubiera obtenido con la aplicacién del baremo.

10.5. La matricula se efectuara en el centro en el que se haya obtenido plaza. Para todo lo
relativo a la formalizacion de la matricula se estara a lo dispuesto en la Resolucion 56/2025,
de 20 de febrero, del director general de Educacién y Formacion Profesional.

10.6. En caso de ofertarse una plaza vacante a los solicitantes fuera del plazo ordinario, la
no formalizacidon de la matricula en el plazo establecido para ello determinara la pérdida de
la plaza obtenida y la pérdida del orden en la lista de espera, pasando a ocupar el Gltimo
lugar.

11. Informacién y asesoramiento

Organismo Auténomo de Escuelas Infantiles de Pamplona
Correo electronico: admisioneim@pamplona.es
Teléfono 948 420098

Servicio de Escuelas Infantiles del Departamento de Educacion
Correo electronico: escuelasinfantiles.educacion@navarra.es
Teléfonos 848 429893 — 848 426086



mailto:admisioneim@pamplona.es
mailto:escuelasinfantiles.educacion@navarra.es




CALENDARIO PROCEDIMIENTO ADMISION CURSO 2025-2026
PRIMER CICLO EDUCACION INFANTIL

PLAZO ORDINARIO

Proceso Fecha inicio Fecha fin
Sorteo plblico en el Departamento de Educacion 14 de marzo
(utilizado a efectos de resolucion de posibles empates)
Presentacion de solicitudes 24 de marzo 4 de abril
Estado provisional solicitudes (visible) 8 de mayo
Reclamaciones y/o subsanacién estado provisional 9 de mayo 13 de mayo
Publicacion de las listas provisionales de admision 20 de mayo
Reclamaciones y renuncias a las listas provisionales |21 de mayo 23 de mayo
Publicacion de las listas definitivas de admision 1 28 de mayo
Plazo de matricula 1
La no formalizacién de la matricula determinara 29 de mayo 4 de junio

la pérdida de la plaza obtenida

Posibilidad incluir “Mejora de opcion”

(hasta las 14:00h)

Publicacion de las listas definitivas de admisién 2 6 de junio
Plazo de matricula 2
La no formalizacién de la matricula determinara 10 de junio

la pérdida de la plaza obtenida
Posibilidad incluir “Mejora de opcion”

9 de junio

(hasta las 14:00h)

Publicacidn de las listas definitivas de admisién 3

12 de junio

Plazo de matricula 3

La no formalizacion de la matricula determinara
la pérdida de la plaza obtenida

13 de junio

16 de junio
(hasta las 14:00h)

FUERA DE
PLAZO

Solicitud de admision siempre y cuando la nifia o
nifio tuviera cumplidas 16 semanas

18 de agosto
de 2025

13 de febrero 2026
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